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Introduccidn

El préximo dia 7 de junio de 2009 se celebran en Espafia Elecciones al Par-
lamento Europeo.

Si usted ha recibido este Manual, es porque ha sido designado o designada
para ser miembro titular o suplente de una Mesa Electoral durante la jorna-
da de votacion.

Por favor, |éalo detenidamente. De este modo podra realizar correctamente
las funciones que le corresponden.

Ser miembro de una Mesa Electoral es un deber civico ineludible. Sin la dis-
posicion y el esfuerzo de las mas de 500.000 personas (entre miembros titu-
lares y suplentes) que, como usted, forman parte de las cerca de 60.000
Mesas Electorales seria imposible llevar a término la celebracién de un pro-
ceso electoral.

Este Manual ha sido elaborado por el Ministerio del Interior, supervisado por la
Junta Electoral Central y aprobado por Acuerdo del Consejo de Ministros.

¢COMO SE ELIGEN LOS MIEMBROS DE LAS MESAS ELECTORALES?

Los miembros de las Mesas Electorales son elegidos por sorteo publico cele-
brado por los Ayuntamientos entre las personas censadas en cada Seccién elec-
toral, que sean menores de sesenta y cinco afios y que sepan leer y escribir.

Para cada Mesa Electoral se elige:

e Un Presidente o Presidenta de Mesa y sus dos Suplentes (primer y segun-
do Suplente).

Se exige que estas personas tengan el titulo de Bachiller o el de Forma-
ciéon Profesional de segundo grado o subsidiariamente el de Graduado
Escolar o equivalente.

e Dos Vocales y sus dos respectivos Suplentes (primer y segundo Suplente
de Vocal).

MANUAL MIEMBROS DE MESA
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{QUE DERECHOS Y QUE OBLIGACIONES TIENEN LOS MIEMBROS

DE LAS MESAS ELECTORALES?

Los miembros de las Mesas Electorales que efectivamente actlien como tales
el dia de la votacioén, tienen derecho a:

- Una dieta de 61,20 £.

- Un permiso retribuido durante el dia de la votacion, si es laborable, y una
reduccion de cinco horas de duracién en su jornada de trabajo del dia des-
pués de las Elecciones, en el caso de trabajadores por cuenta ajenay fun-
cionarios.

- La proteccién del Sistema de la Seguridad Social frente a las contingencias
y situaciones que pudieran derivarse de su participacién en las Elecciones.

Estos cargos son obligatorios, de manera que se considera delito electoral
que los ciudadanos que han sido designados miembros de Mesa no se pre-
senten el dia de las elecciones para cumplir con este deber.

Funciones que deben desempefar los
miembros de la Mesa electoral durante la
jornada electoral —relacidén cronolégica-

8 de la manana

Reunioén en el local y comprobacién del material.
Dar posesion del cargo a los Interventores.

1. Reunion en el local electoral.
2. Comprobacion del material electoral.
3. Comprobacion de las condiciones del local electoral.

4. Recepcion de las credenciales de los Interventores, compararlas con los
talones y dar posesion del cargo a los Interventores.
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1. REUNION EN EL LOCAL ELECTORAL

A las 8:00 horas de la mainana del dia de la votacién deben estar en el local
electoral el Presidente o Presidenta, los Vocales y los Suplentes.

Puede ocurrir lo siguiente:

1. Que el Presidente o Presidenta no se haya presentado. Le sustitui-
ran las siguientes personas, por este orden:

- EI Primer Suplente del Presidente o Presidenta
- Si éste tampoco esta presente, le sustituira el Segundo Suplente.

- Si no esta ninguno de los anteriores, actuard como Presidente o
Presidenta el primer Vocal.

- Si éste tampoco estd, actuara de Presidente o Presidenta el segun-
do Vocal.

2. Que los Vocales no se hayan presentado en el local electoral o ten-
gan que sustituir al Presidente o Presidenta:

- Les sustituiran sus respectivos Suplentes.

Si a pesar de lo sefialado anteriormente no puede constituirse la Mesa por
faltar los tres miembros que exige la Ley (un Presidente o Presidenta y dos
Vocales) se actuara de la siguiente manera:

1. Los miembros de la Mesa que hubieran acudido deben comunicar lo ocu-
rrido a la Junta Electoral de Zona que le ha notificado su designacion como
miembro de Mesa, por teléfono o telegraficamente, y, ademas, enviar por
correo certificado una declaracién por escrito explicando lo sucedido.

Si los miembros presentes no lo comunicasen a la Junta, debera hacer-
lo la Autoridad Gubernativa.

2. La Junta Electoral de Zona designara a las personas que han de constituir
la Mesa, pudiendo ordenar que formen parte de ella los electores presen-
tes en el local.

Si, a pesar de actuar como se ha sefialado, no puede constituirse la Mesa
antes de las 10:00 horas, los miembros presentes o la Autoridad Gubernativa

MANUAL MIEMBROS DE MESA
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deben comunicarlo a la Junta Electoral de Zona, que convocara una nueva
votacién dentro de los dos dias siguientes.

La convocatoria se fijara en la puerta del local electoral y la Junta Electoral
nombrara nuevos miembros de la Mesa.

2. COMPROBACION DEL MATERIAL ELECTORAL

Si en algiin momento se observa alguna deficiencia o falta alguno de
los elementos que se mencionaran a continuaciéon (urna, cabina,
sobres, papeletas, documentacién e impresos), el Presidente o Presi-
denta debe comunicarlo inmediatamente a la Junta Electoral de Zona
para que proceda a su suministro.

Una vez presentes el Presidente o Presidenta y dos Vocales, resulta necesa-
rio comprobar que la Mesa dispone de los siguientes elementos:

A. UNA URNA PARA LA ELECCION A CELEBRAR

La urna debe estar cerrada y precintada, como garantia de que no puede ser
manipulada. Por ello, en caso de rotura o deterioro del precinto, el Presiden-
te o Presidenta de la Mesa, si no pudiera obtener oportunamente otra urna
de la Junta Electoral de Zona, debera asegurar el cierre de la urna con cual-
quier medio a su alcance.

B. UNA CABINA DE VOTACION

La cabina debe estar en la misma habitacion o local en que se desarrolle la
votacién, y en un lugar intermedio entre la entrada y la Mesa Electoral.

C. SOBRES Y PAPELETAS

El color de las papeletas y los sobres en las Elecciones al Parlamento Euro-
peo es el blanco.

Durante toda la jornada, y mientras dure la votacién, debe haber un nimero
suficiente de sobres y de papeletas de todas y cada una de las candidaturas
que se presentan a las Elecciones al Parlamento Europeo.

Las papeletas se colocaran en los casilleros de la cabina. Si las casillas no
son suficientes, 0 no caben en ellas todas las papeletas, podra utilizarse una
mesa auxiliar que se situara junto a la cabina y en la que estaran disponibles
papeletas de todas las candidaturas.
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D. DOCUMENTACION ELECTORAL

- DOS EJEMPLARES CERTIFICADOS POR LA OFICINA DEL CENSO ELEC-
TORAL DE LA LISTA DEL CENSO DE ELECTORES CORRESPONDIENTE A
LA MESA.

En las Elecciones al Parlamento Europeo pueden votar tanto ciudadanas y
ciudadanos espafioles como de otros Estados Miembros de la Unién Europea.

Si en la Mesa en la que usted ha sido designado o designada van a votar
ciudadanos de la Unién Europea, entre la documentaciéon debe haber, ade-
mas de dos ejemplares certificados de la Lista del Censo de Electores
Espafoles, dos ejemplares certificados de la Lista del Censo de Electores
Extranjeros de paises miembros de la Unién Europea.

Un ejemplar de cada Lista se fijara en la entrada del local.

El otro ejemplar quedaré a disposicion de la Mesa para que los miembros de
la misma puedan comprobar que cada votante figura inscrito en el Censo.

- ACTAS

1. Acta de constituciéon de la Mesa (ver modelo e instrucciones de cumpli-
mentacién en pagina 15).

2. Acta de escrutinio (ver modelo e instrucciones de cumplimentacioén en
pagina 27).

3. Acta de sesién (ver modelo e instrucciones de cumplimentacion en
pagina 28).

- LISTA NUMERADA DE VOTANTES, para anotar a los electores que emiten el voto.
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- CERTIFICADOS DE VOTACION, para extender a los votantes que lo soliciten.

ELECCIONES AL PARLAMENTO EUROPEQ 2009

CERTIFICADO DE VOTACION

- TALONES DE LAS CREDENCIALES DE LOS INTERVENTORES QUE
ACTUEN ANTE LA MESA

INTERVENTORES

e Cada candidatura puede nombrar dos Interventores por cada Mesa
electoral.

e Desempefian su funcion sélo ante la Mesa en la que estan acreditados.

e Pueden asistir a la Mesa y participar en sus deliberaciones con voz pero
sin voto. A estos efectos, los Interventores de cada candidatura acredi-
tados ante la Mesa pueden sustituirse entre si.

e Pueden formular reclamaciones y protestas y pedir certificaciones.

e \lotan en la Mesa ante la que estan acreditados, aunque no estén inclui-
dos en el Censo Electoral de la misma.

Las credenciales son los documentos en los que los Representantes de las
diferentes candidaturas nombran a una determinada persona Interventor o
Interventora de esa candidatura.

Se consideran validas las credenciales talonarias emitidas en papel auto-
copiativo, asi como las emitidas en documentos individuales idénticos,
editadas mediante sistemas informaticos y debidamente selladas por las
Juntas Electorales de Zona.

Los talones son copias de ese nombramiento.
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CREDENCIAL DE INTERVENTOR

- TALONES DE LAS CREDENCIALES DE LOS ELECTORES INSCRITOS EN
EL CENSO DE LA MESA QUE ACTUEN COMO INTERVENTORES EN
OTRA MESA DISTINTA (si se da este caso)

Los Interventores deben votar en la Mesa ante la que estan acreditados y

no en la que estan inscritos.

Por este motivo, la Mesa en la que estan inscritos tendra constancia de su
nombramiento como Interventor o Interventora en otra Mesa al existir entre
la documentacién electoral una copia de dicho nombramiento.

de los mismos.

TRES SOBRES NUMERADOS con
los nimeros 1, 2 y 3 (son los sobres
que recogeran la documentacion
electoral una vez finalizado el escru-
tinio y cuyo contenido se determina
en la parte correspondiente de este
Manual) Y RECIBOS DE ENTREGA
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En su caso, LISTADO de aquellas personas con discapacidad visual que
conozcan el sistema de lecto-escritura braille y tengan reconocido un
grado de minusvalia igual o superior al 33 por ciento, que hayan comuni-
cado su intencién de utilizar el procedimiento de voto accesible para este
colectivo y DOCUMENTACION reglamentaria para la utilizacién de dicho
sistema de votacién, que se entregara a los electores incluidos en el lista-
do (existira una carpeta/sobre con dicha documentacién para cada uno de
los electores que aparecen en el listado).

3. COMPROBACION DE LAS CONDICIONES DEL LOCAL ELECTORAL

El local electoral ha de tener las condiciones adecuadas para celebrar la
votaciéon y debera estar perfectamente sefializado en lo referente a Sec-
ciones y Mesas.

Si la Mesa advierte alguna deficiencia, debe comunicarse inmediata-
mente por teléfono a la Junta Electoral de Zona para que proceda a
solucionarla.

4. RECEPCION DE LAS CREDENCIALES QUE PRESENTEN LOS INTER-
VENTORES DE LAS CANDIDATURAS, COMPARARLAS CON LOS

TALONES Y DAR POSESION DEL CARGO A LOS INTERVENTORES

Entre las 8:00 y las 8:30 horas, la Mesa recibe las credenciales de los
Interventores de las candidaturas que se presenten.

Las credenciales son los documentos en los que se recoge el nombra-
miento de una determinada persona Interventor o Interventora de una
candidatura.

12

Las credenciales se numeraran a medida que vayan presentandose, para
tener constancia del orden de presentacion.

El Presidente o Presidenta ha de comparar las credenciales con los talo-
nes (copias del nombramiento) que figuran entre la documentacion que se
entrega a la Mesa, y comprobar que coinciden.
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Si las credenciales y los talones son iguales, se dara posesion del cargo a
los Interventores:

- Se indicara al Interventor o Interventora que queda reconocido como tal
por la Mesa.

- Se incluira su nombre en el Acta de constitucion de la Mesa, en el apar-
tado correspondiente (lista de Interventores admitidos por la Mesa).
- Por ultimo, las credenciales se devolveran a los Interventores, excepto si

la Mesa no hubiese recibido los talones (en este caso se conservaran para
adjuntarlas al expediente electoral).

Solo pueden actuar ante la Mesa un maximo de dos Interventores por
cada candidatura.

Si se presentasen mas de dos Interventores de una misma candidatu-
ra, se dara posesién del cargo a los que primero hayan presentado las
credenciales.

PROBLEMAS QUE PUEDEN PRESENTARSE:
1. Que no se hayan recibido los talones por la Mesa.
2. Que se dude de la autenticidad de las credenciales.

3. Que se dude de la identidad de las personas que se presentan como
Interventores.

4. Que los Interventores se presenten a la Mesa después de las 8,30
horas, una vez confeccionada el Acta de constitucién.

En cualquiera de estos casos, el Presidente o Presidenta debera con-
signar la circunstancia planteada en el Acta de constitucion de la Mesa,
para su esclarecimiento posterior y, ademas, segun se trate de uno u
otro supuesto, debera hacer lo siguiente:

- En el supuesto 1 (si entre la documentacién electoral no se encuen-
tran los talones) se uniran las credenciales al expediente electoral,
incluyéndolas en el sobre nimero 1, al final de la jornada electoral.

- En los supuestos 1, 2 y 3 (si no se han recibido los talones, se duda
de la autenticidad de las credenciales o de la identidad de quienes se
presentan como Interventores), el Presidente o Presidenta dara pose-
sion del cargo a los Interventores, si asi lo exigen.

- En el supuesto 4 (si los Interventores se presentan una vez confec-
cionada el Acta de constitucion) no se les dara posesion de su cargo,
pero si podran votar en la Mesa.

MANUAL MIEMBROS DE MESA |3



Los talones facilitados con la documentacion de la Mesa, deben unirse
al expediente electoral e incluirse en el sobre nliimero 1.

ELECCIONES AL PARLAMENTO EUROPEO 2009

Cotumaipin Ewiten

Fomacen Foltcs

P Erccionsn (1]

NOMBIAMENTD DF ”W“
Tocha 2o a Einccin
DATOS OF LA PERSONA ?-
1 Apatin ¥ hpaiin
o (&) =
Do o Pae
[roey e e [—
Q/

DATOS DELDE LA REPRESENT
17 patn Fayw—
Wersorn Q’ wean
Ertensn o
— e

i 182 ot Maprrar.
e

" de de

BLLA SECRETARIIA DE LA SUNTA ELICTORAL

CREDENCIAL DE APODERADO

APODERADOS

e | os Apoderados (que ostentan la
representacion de la candidatura
en los actos y operaciones electo-
rales) pueden acceder libremente
a todos los locales electorales,
examinar el desarrollo de la vota-
cion y del escrutinio en cualquier
Mesa, formular reclamaciones vy
protestas y pedir certificaciones.

e | os Apoderados, si no hay Inter-
ventores de su candidatura, pue-
den actuar como tales ante la
Mesa, participando en sus delibe-
raciones con voz y sin voto.

e | os Apoderados deben identificar-

se como tales exhibiendo su nom-
bramiento (credencial) y su Docu-
mento Nacional de |dentidad a los
miembros de la Mesa.

e | os Apoderados no votan en la Mesa si no figuran en el Censo de la misma.

INTERVENTORES Y APODERADOS

Los Interventores y Apoderados pueden ostentar emblemas o adhesivos
de la entidad politica a la que representan, pero sélo para identificarse
como Interventores o Apoderados de esa candidatura, y sin que ello

constituya propaganda electoral.
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Constitucidon de la Mesa Electoral

8:30 de la mafhana

5. CONFECCION DEL ACTA DE CONSTITUCION DE LA MESA

Para ello debe hacerse lo siguiente:

1. CUMPLIMENTAR EL ACTA. El Presidente o Presidenta rellenara el siguien-
te impreso (que debe encontrarse entre la documentacién de la Mesa):

ELECCIONES AL PARLAMENTO EURCPEOD 2009
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Lo vecaEs

ACTA DE CONSTITUCION DE LA MESA ELECTORAL

2. FIRMAR EL ACTA. El Acta de constitucién se firmara por el Presidente o
Presidenta de la Mesa, los dos Vocales y los Interventores de las candida-
turas que hayan entregado su credencial.

3. ENTREGAR COPIAS DEL ACTA a los Representantes de candidaturas,
Apoderados o Interventores que lo soliciten.

Sélo debe entregarse una copia del Acta por cada candidatura.
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Si el Presidente o Presidenta rehisa o demora la entrega de la copia
del Acta de constituciéon a quien tenga derecho a reclamarla, se exten-
dera por duplicado la protesta firmada por el reclamante o reclaman-
tes. Un ejemplar se unira al expediente electoral (se incluira en el sobre
1) y otro sera remitido por el reclamante o reclamantes a la Junta Elec-
toral competente para realizar el escrutinio general.

Votacidn

9 de la mafnana

6. Comienzo de la votacién
7. Desarrollo de la votacién

Recuerde que si en alglin momento se observa alguna deficiencia o
falta alguno de los elementos necesarios para la votacién (urna, cabi-
na, sobres, papeletas, documentacion e impresos), el Presidente o Pre-
sidenta debe comunicarlo inmediatamente a la Junta Electoral de Zona
para que proceda a su suministro.

6. COMIENZO DE LA VOTACION

A las 9:00 horas en punto el Presidente o Presidenta anunciara el comienzo
de la votacién, con las palabras “empieza la votacion”.

- Durante toda la jornada electoral la Mesa ha de contar con la presen-
cia, al menos, de dos de sus miembros.
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- Durante toda la jornada electoral el Presidente o Presidenta ha de
hacer guardar el orden en el local electoral, conforme a lo que se
seflala al final de este Manual.

LA VOTACION PUEDE INTERRUMPIRSE O SUSPENDERSE EN LOS
SIGUIENTES CASOS:

- Interrupcion: E| Presidente o Presidenta deberd interrumpir la
votacion cuando advierta la ausencia de papeletas de alguna can-
didatura y no pueda suplirla mediante papeletas suministradas por
los Interventores o Apoderados de la correspondiente candidatura.
En este caso, el Presidente o Presidenta comunicara por teléfono
tal hecho a la Junta Electoral de Zona que, inmediatamente, pro-
veera el suministro de nuevas papeletas.

La interrupcion no puede durar mas de una hora y la votacién se
prorrogara tanto tiempo como hubiera estado interrumpida.

Suspensioén: La suspensién de la votacion se produce, bien por
interrupcidn superior a una hora, o bien por cualquier motivo que
haga imposible el acto de la votacién.

El Presidente o Presidenta, antes de adoptar esta decisiéon de sus-
pender la votacidn, debe recabar el parecer de todos los miembros
de la Mesa y, si las circunstancias lo permiten, debe consultar por
teléfono a la Junta Electoral de Zona.

Una vez adoptada la decisién de suspender la votacién, que se
reflejara en escrito razonado, el Presidente o Presidenta ordenara
la destruccion de todas las papeletas depositadas hasta el momen-
to en las urnas y enviara inmediatamente una copia del citado
escrito a la Junta Electoral Provincial, ya sea en mano o por correo
certificado. Suspendida la votaciéon en una Mesa, la Junta Electo-
ral de Zona convocara nuevas elecciones en la Mesa dentro de los
dos dias siguientes.

7. DESARROLLO DE LA VOTACION

1° LOS ELECTORES SE ACERCARAN A LA MESA DE UNO EN UNO.

2° EL ELECTOR O ELECTORA MANIFESTARA SU NOMBRE Y APELLIDOS al

Presidente o Presidenta.

MANUAL MIEMBROS DE MESA
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30

LOS VOCALES E INTERVENTORES COMPROBARAN LA IDENTIDAD DEL
ELECTOR O ELECTORA. Para ello, debera presentar cualquiera de los si-
guientes documentos:

- Documento Nacional de ldentidad (D.N.l). No sirve el resguardo del
D.N.I. en tramite, puesto que en él no aparece fotografia del elector o
electora.

- Pasaporte (con fotografia).
- Permiso (carné) de conducir (con fotografia).

- Los ciudadanos de la Unién Europea podran identificarse con la tarjeta
de residencia si la poseen.

Se aceptara la presentacion de estos documentos aunque estén cadu-
cados, pero han de ser los originales. No se aceptaran fotocopias.

Si a pesar de la exhibicion de alguno de estos documentos, surgen
dudas sobre la identidad del elector o electora, la Mesa decidira por
mayoria, teniendo en cuenta los documentos aportados y el testimonio
que puedan presentar los electores presentes.

Estas circunstancias se deben anotar en el acta de sesion.

4° COMPROBACION DE QUE EL ELECTOR O ELECTORA ESTA INSCRITO

EN LA LISTA DEL CENSO ELECTORAL.

Los Vocales e Interventores deben comprobar que el elector o electora

figura en la Lista del Censo.

En la Lista del Censo Electoral figuran inscritos los electores que pue-

den votar en la Mesa.

Esta Lista debe estar entre la documentacion facilitada a la Mesa.

Si el elector o electora no figura en la Lista del Censo, s6lo podra votar en

la Mesa si presenta uno de los siguientes documentos:

A) Sentencia judicial que reconozca el derecho del votante a estar inscri-
to en el Censo de la Mesa.

B) Certificacion Censal Especifica, expedida por la Delegacion Provincial
de la Oficina del Censo Electoral, que le habilite para hacer efectivo su
derecho al voto en esa Mesa.
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Una Certificacion censal especifica es un medio por el que el ciudada-
no o ciudadana puede acreditar que esta inscrito o inscrita en el Censo
Electoral vigente, aunque no figure, o figure con datos incorrectos, en
los ejemplares certificados de las listas del Censo puestos a disposicion
de las Mesas Electorales.

Las Certificaciones Censales pueden ser de dos tipos:

1. De Alta en el Censo: se refieren a ciudadanos que estan inscritos en el Cen-

so Electoral, pero que no figuran en la Lista Certificada enviada a la Mesa.

2. De Correccion de Errores Materiales: tienen por finalidad corregir algunos
de los datos (nombre, apellidos o fecha de nacimiento) de los votantes que

estan incluidos en la Lista Certificada del Censo enviada a la Mesa.
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CERTIFICACION DE ALTA EN EL CENSO CERTIFICACION DE CORRECCION DE ERRORES

Las Certificaciones Censales Especificas pueden solicitarse a la Dele-
gacion Provincial de la Oficina del Censo Electoral personalmente por
el elector hasta el mismo dia de la votacién y antes de la hora de cie-
rre de los Colegios Electorales.

Pueden ser solicitadas por fax, a través del Ayuntamiento, y remitidas a los
interesados por este mismo medio. Sera valido tanto el original de la Cer-
tificacién como la recibida por fax a través del Ayuntamiento respectivo.
Las Certificaciones Censales Especificas deben tenerse en cuenta en la
Lista Numerada de Votantes para después computarlas debidamente en
las Actas de escrutinio y sesion.
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Las Certificaciones Censales Especificas NO DEBEN CONFUNDIRSE
CON LAS TARJETAS CENSALES, que a efectos de informacién remite
la Oficina del Censo Electoral a todos los electores.

Estas Tarjetas Censales:

- NO SIRVEN PARA IDENTIFICAR a los electores.
- NO SIRVEN PARA PERMITIR VOTAR a los electores.
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CERTIFICADO DE INSCRIPCION EL EL CENSO
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ADEMAS, DEBE TENERSE EN CUENTA:

- No pueden votar presencialmente en la Mesa, aunque estén incluidos
en el censo de la misma, las personas que hayan solicitado emitir el
voto por correo (aparecera una letra “C” al lado de su nombre en la
Lista del Censo, o figurara en una “relacién de electores de la Mesa
que han solicitado el voto por correo”, que figura como apéndice a la
Lista del Censo).

- No pueden votar en la Mesa, aunque estén incluidos en el censo de
la misma, los Interventores acreditados ante otra Mesa.

- Pueden votar en la Mesa, aunque no estén incluidos en el Censo de
la misma, los Interventores acreditados ante ésta.

5° RECEPCION DEL SOBRE DE VOTACION.
El voto es secreto.

El elector o electora entregarad por su propia mano al Presidente o Presi-
denta el sobre de votacién cerrado.

Los electores que no sepan leer, o que por discapacidad no puedan elegir
la papeleta, colocarla dentro del sobre, o entregarla al Presidente o Presi-
denta de la Mesa, pueden pedir la ayuda de una persona de su confianza.

6° INTRODUCCION DEL SOBRE EN LA URNA.
A continuacion, el Presidente o Presidenta hara lo siguiente:
a) No debe ocultar ni un momento el sobre a la vista del publico.
b) Dira en voz alta el nombre del elector o electora, y afiadira “Vota”.
c¢) Introducira el sobre en la urna.

Recuerde que antes de introducir el sobre en la urna, ha de haberse com-
probado la identidad del elector o electora y su inscripcion en el Censo.

El sobre debe ser introducido en la urna por el Presidente o Presidenta, no
por el elector o electora.

7° ANOTAR AL ELECTOR O ELECTORA EN LA LISTA NUMERADA DE
VOTANTES.
A) Los Vocales y, en su caso, los Interventores que lo deseen, anotaran en
la Lista Numerada de Votantes el nombre y apellidos de los electores por
el orden en que hayan emitido el voto.
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B) Ademas, indicaran el numero con que figuran en la Lista del Censo Elec-
toral, o, en su caso, que han aportado una Certificacién Censal Especifica.

El elector tiene derecho a examinar si ha sido bien anotado su nombre
y apellidos en la Lista Numerada de Votantes.

VOTACION DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD VISUAL CONOCE-
DORAS DEL SISTEMA BRAILLE, que utilicen el procedimiento de voto
accesible regulado reglamentariamente (en caso de que en la Mesa Elec-
toral en la que usted ha sido designado miembro haya alguna persona o
personas que han solicitado la utilizacion de este procedimiento).

El Presidente de la Mesa Electoral o, en su caso, alguno de los vocales,
entregara al elector con discapacidad visual que haya comunicado su
intencioén de utilizar el procedimiento de voto accesible la documenta-
cién que integra este procedimiento, previa comprobacién, mediante la
exhibicion del D.N.I, de su inclusién en el listado que obra en poder de
la Mesa Electoral, de las personas que han comunicado la intencion de
utilizar dicho procedimiento.

En la documentacion entregada, el elector encontrara unas instrucciones
explicativas sobre la utilizacion de la misma, impresas en sistema braille.

Asimismo, el Presidente de la Mesa Electoral o, en su caso, alguno de
los vocales le indicara y facilitara el acceso al espacio del Colegio elec-
toral habilitado para el manejo de la documentacion entregada.

Una vez seleccionada su opcién de voto, se seguira el mismo procedi-
miento de votacion descrito para la totalidad de los electores.

Sin perjuicio de la utilizacién del procedimiento de voto accesible que
facilita a las personas con discapacidad visual el ejercicio del derecho
de sufragio, estas personas, si lo desean, pueden seguir haciendo uso
de la posibilidad de ser asistidos por una persona de su confianza para
poder ejercer su derecho de voto.
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Finalizacién de la votacion y escrutinio

8 de la tarde

8. Final de la votacion (20:00 horas).
9. Votan los Miembros de la Mesa y los Interventores.
10. Firma de la Lista Numerada de Votantes.
11. Escrutinio.
12. Anunciar el resultado de la votacion.
13. Extender el Acta de escrutinio.
14. Extender el Acta de sesion.

8. FINAL DE LA VOTACION (20:00 HORAS)

A LAS 20,00 HORAS, EL PRESIDENTE O PRESIDENTA ANUNCIARA EN
VOZ ALTA QUE VA A CONCLUIR LA VOTACION.

Si la votacion se hubiese tenido que interrumpir, el horario de votacién de-
be prorrogarse durante tanto tiempo como hubiese durado la interrupcion.

Si después de anunciarse el final de la votacién quedasen en el local electo-
ral o en el acceso al mismo electores que todavia no hubiesen votado, el Pre-
sidente o Presidenta les dejara votar, y no permitird que vote nadie mas.

Acto seguido, una vez que haya votado el Gltimo elector o electora presente
en el local, el Presidente o Presidenta introducira en la urna los sobres que
contengan las PAPELETAS DE VOTO REMITIDAS POR CORREO, correspon-
diente a aquellas personas que lo han solicitado, bien desde Espafia o bien
desde el extranjero.

Para ello, deben seguirse los siguientes pasos:

1° Abrir, de uno en uno, los sobres remitidos al Presidente o Presidenta de
la Mesa y comprobar que contienen el Certificado de Inscripcidén en el
Censo del elector o electora y el sobre de voto por correo.

EL SOBRE QUE CONTIENE LA PAPELETA DEL VOTO NO DEBE ABRIRSE.
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Si falta el Certificado de Inscripcion en el Censo, no puede considerar-
se como voto valido, nulo o en blanco, porque no puede contabilizarse
al votante. Por este motivo, debe destruirse el sobre y toda la docu-
mentacion que contiene.

2° Comprobar que el elector o electora esté inscrito en el Censo de la Mesa.
3° Introducir en la urna correspondiente el sobre de votacion.
4° Anotar al elector o electora en la Lista Numerada de Votantes.

Los Vocales seran los encargados de anotar el nombre del elector o elec-
tora en la Lista Numerada de Votantes.

9. VOTAN LOS MIEMBROS DE LA MESA Y LOS INTERVENTORES

A continuacion, podran votar los miembros de la Mesa y los Interventores
acreditados en la Mesa. El Presidente o Presidenta introducira los sobres en
la urna.

En la Lista Numerada de Votantes ha de indicarse la Seccién y Mesa
Electoral de los Interventores que no figuren en el Censo de la Mesa.

10. FIRMA DE LA LISTA NUMERADA DE VOTANTES

Finalizadas estas operaciones, los Vocales e Interventores firmaran la Lista
Numerada de Votantes.

La firma ha de ponerse en los siguientes lugares de la Lista:
- al margen de cada una de las hojas, y también
- inmediatamente debajo del Gltimo nombre escrito.

11. ESCRUTINIO

Terminada la votacion, se procedera, de forma inmediata y sin interrupciones,
a escrutar los votos.

ELECCIONES
24 PARLAMENTO
EUROPEO 2009



El escrutinio es publico y no puede suspenderse hasta que se hayan
contado todos los votos.

El Presidente o Presidenta ordenara la expulsiéon inmediata de las per-
sonas que entorpezcan o perturben el escrutinio.

EL ESCRUTINIO DE RESULTADOS DEBE HACERSE DE LA SIGUIENTE
FORMA:

1. El Presidente o Presidenta de la Mesa
- abrira la urna,

- sacara, uno a uno, los sobres de la urna, los abrira y leerd en voz alta la
denominacién de la candidatura votada,

Los sobres abiertos han de conservarse para su recuento posterior.

Al examinar los sobres y las papeletas, ademas de votos validos a can-
didaturas, podran encontrarse casos de:

e yotos en blanco, y
e yotos nulos

Estas dos categorias han de tenerse en cuenta a efectos del recuento y
determinacién del resultado de la votacién.

Son VOTOS EN BLANCO:
- Los sobres que no contengan papeleta.

Son VOTOS NULOS:

- Los que se emiten en sobres o papeletas diferentes del modelo oficial.

- Las papeletas sin sobre.

- Los sobres que contengan mas de una papeleta de distintas can-
didaturas (si se incluyen varias papeletas de la misma candidatu-
ra, se cuenta como un solo voto valido).

- Los que se emiten en sobres alterados.

- Los votos emitidos en papeleta que, en el momento de la apertura
del sobre, presente cualquier tipo de alteracién, bien porque se
haya modificado, afiadido, sefialado o tachado el nombre de un

candidato o la denominacioén, siglas o simbolo de la candidatura,
0 alterado el orden de la candidatura, bien porque se incluyan
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aspas, cruces, rayas, expresiones o lemas en el anverso o reverso
de la papeleta, o porque la papeleta esté rota o rasgada.

- mostrara cada papeleta, una vez leida, a los Vocales, Interventores y Apo-
derados.

Si alguin Notario, Candidato o Candidata, o Representante de candidatura
presente en el acto de escrutinio tuviese dudas sobre el contenido de una
papeleta, podra pedirla para su examen ante los miembros de la Mesa.

La Mesa Electoral:

- Comprobara que el nimero de sobres extraidos de la urna coincide con
el de votantes anotados en la Lista Numerada de Votantes.

La Lista Numerada de Votantes incluira los votantes que hayan aporta-
do Certificacion Censal Especifica de Alta en el Censo de la Mesa.

Estas personas, en principio, no estaban incluidas en la Lista del Censo
que maneja la Mesa, pero habran votado también en la correspondien-
te Mesa Electoral al haber aportado la citada Certificacion Censal Espe-
cifica de Alta.

- Resolvera las reclamaciones y protestas contra el escrutinio. El Presi-
dente o Presidenta preguntara si hay alguna protesta que hacer contra el
escrutinio. Si la hay, la Mesa la resolvera por mayoria de sus miembros.

- Destruira las papeletas de votacion en presencia de los asistentes.

Sin embargo, NO DEBEN DESTRUIRSE las siguientes papeletas:
- Aguéllas a las que se hubiera negado validez (votos nulos).
- Aquéllas que hubieran sido objeto de alguna reclamacion.

Con las papeletas que no se destruyan, debe hacerse lo siguiente:
- Los miembros de la Mesa pondran su firma en ellas.

- Se uniran al Acta de sesidn (una vez que se redacte, al finalizar el
escrutinio).

- Se incluiran en el sobre nimero 1.
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12. ANUNCIAR EL RESULTADO DE LA VOTACION

El Presidente o Presidenta anunciard, en voz alta, el resultado de la votacion.

En este anuncio, debe indicar los siguientes datos:

- El nimero de electores censados (los que figuren en las Listas Certifica-
das del Censo Electoral).

- El niimero de Certificaciones Censales aportadas (deben reflejarse por
separado las Certificaciones de Alta en el Censo y las Certificaciones de
Correccion de Errores Materiales).

- El nimero de votantes.

- El nimero de votos nulos.

- El nimero de votos en blanco.

- El nimero de votos obtenidos por cada candidatura.

13. EXTENDER EL ACTA DE ESCRUTINIO

Después de anunciar el resultado de las elecciones, ha de extenderse el Acta
de escrutinio. Para ello se hara lo siguiente:

e Rellenar el siguiente impreso (Acta
de escrutinio) que debe figurar et
entre la documentacién de la Mesa.

e Firmar el Acta de escrutinio: e

El Acta de escrutinio se firmara por e s e
el Presidente o Presidenta de la - -
Mesa, los dos Vocales y los Inter-
ventores de las candidaturas.

e Fijar el Acta de escrutinio en la — 8

entrada del local.

El original del Acta de escrutinio
ha de fijarse en la parte exterior o :
en la entrada del local. R

e Entregar copias del Acta de escru-

tlnlo. —
ACTA DE ESCRUTINIO
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Se entregaran copias del Acta a las siguientes personas, y por el siguiente
orden:

1. En primer lugar, al Representante de la Administracion.

El Representante designado por la Administracién recogera copia del Acta
de escrutinio de la Mesa electoral con el objeto de que el Gobierno pueda
facilitar informacion provisional sobre los resultados de la eleccién.

2. Después, a los Representantes de candidatura, Interventores, Apoderados
o candidatos que lo soliciten.

Solo debe entregarse una copia del Acta por cada candidatura.

14. EXTENDER EL ACTA DE SESION

A continuacién, ha de extenderse el Acta de sesion, para lo que ha de hacer-
se lo siguiente:

1. Rellenar el siguiente impreso (Acta de sesidon) que deben estar entre la
documentacién de la Mesa:
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2. Firmar el Acta de Sesion

Las Actas de sesion se firmaran por el Presidente o Presidenta de la Mesa,
los dos Vocales y los Interventores de las candidaturas.

3. Entregar copias del Acta de sesion

Los Representantes de las candidaturas, Apoderados, Interventores y
candidatos tienen derecho a que se les expida inmediatamente copia
del Acta.

Preparacion y entrega de la documenta-
cion electoral. Fin de las funciones de la
Mesa

15. PREPARAR LOS SOBRES DE DOCUMENTACION ELECTORAL

Finalizadas las operaciones anteriores, se preparara la documentacion elec-
toral. Ello requiere:

1. DISTRIBUIR LA DOCUMENTACION ELECTORAL EN TRES SOBRES:

A) SOBRE NUMERO 1.
En el sobre nimero 1 deben incluirse los siguientes documentos:

1. Original del Acta de constitucién de la Mesa.

El Acta de constituciéon de la Mesa tiene caracter autocopiativo y los
miembros de la Mesa contaran con un numero suficiente de ejempla-
res para la entrega de las copias correspondientes a quienes estén auto-
rizados a recibirlas.

2. Original del Acta de sesion.
3. Documentos a los que se haga referencia en el Acta de sesion. En par-
ticular, se incluiran los siguientes documentos: la Lista Numerada de

Votantes, Certificaciones Censales aportadas, talones de las credencia-
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les de los Interventores, Lista del Censo Electoral utilizada y las pape-
letas nulas o que hubieran sido objeto de reclamacion.

B) SOBRES NUMERO 2 Y NUMERO 3.

En cada uno de los sobres 2 y 3, se incluiran los siguientes documentos:
- una copia del Acta de constitucion de la Mesa, y
- copia del Acta de sesién.

2. CERRAR LOS SOBRES Y FIRMARLOS

Una vez cerrados los sobres, el Presidente o Presidenta, Vocales e Intervento-
res pondran sus firmas en ellos, de forma que las mismas crucen las solapas.

16. ENTREGA DE LOS SOBRES

1° ENTREGAR LOS SOBRES 1Y 2 EN EL JUZGADO DE PRIMERA INSTAN-
CIA O DE PAZ

- El Presidente o Presidenta debe entregar los sobres 1y 2 en el Juzgado
de Primera Instancia o de Paz, en cuya circunscripcion se encuentre la
Mesa.

Podran acompafar al Presidente o Presidenta un Vocal y los Interven-
tores que lo deseen.

Las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad acompafiaran vy, si fuera preciso,
facilitaran el desplazamiento de estas personas.

- El Juez o Jueza recibira la documentacion y firmaréa el correspondiente
recibo (que debe encontrarse entre la documentacion de la Mesa).

UNA VEZ ENTREGADOS LOS SOBRES NUMERO 1 Y NUMERO 2 AL
JUEZ O JUEZA, FINALIZAN LAS FUNCIONES DE LOS MIEMBROS DE
LA MESA QUE HAN ACUDIDO AL JUZGADO.
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2° ENTREGAR EL SOBRE NUMERO 3 AL EMPLEADO O EMPLEADA DE
CORREOS

- Uno de los Vocales, al menos, debe permanecer en el local electoral
hasta que se efectle la entrega del sobre nimero 3.

- El Servicio de Correos enviara un empleado o empleada a la Mesa Elec-
toral, para recoger el sobre nimero 3.

- El empleado o empleada de Correos se hara cargo del sobre y firmara el
correspondiente recibo (que debe encontrarse entre la documentacién de
la Mesa).

UNA VEZ ENTREGADO EL SOBRE NUMERO 3 AL EMPLEADO O
EMPLEADA DE CORREOS FINALIZAN LAS FUNCIONES DEL VOCAL
QUE HA PERMANECIDO EN EL LOCAL ELECTORAL.
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Orden Publico

La estricta observancia de las normas de orden publico resulta esencial
durante la jornada electoral, siendo el Presidente o Presidenta de la Mesa el
responsable del cumplimiento de las mismas.

El mantenimiento del orden dentro del local electoral, e incluso en los alre-
dedores, es indispensable para garantizar la libertad de voto de los electores.

1. FACULTADES DEL PRESIDENTE O PRESIDENTA DE LA MESA

e E| Presidente o Presidenta de la Mesa tiene, dentro del local electoral,
la autoridad exclusiva de cara a la estricta observancia de las normas de
mantenimiento del orden publico con el fin de asegurar la libertad de los
electores y el cumplimiento de la Ley.

e A estos efectos, el Presidente o Presidenta de la Mesa Electoral, puede
recabar la intervencion de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad, destina-
das a proteger los locales electorales.

e |as Fuerzas y Cuerpos de Seguridad deben prestar al Presidente o Presi-
denta, dentro y fuera de los locales electorales, el auxilio que requiera.

2. NORMAS DE ORDEN PUBLICO

e | a entrada al local electoral ha de estar siempre libre y accesible para
las personas que tienen derecho a entrar en él.

Sélo tienen derecho a entrar en los locales electorales las siguientes
personas:

- Electores y personas que deben prestarles asistencia, si lo necesitan.
- Representantes de las candidaturas.
- Candidatos.
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- Apoderados e Interventores.

- Notarios.

- Agentes de la Autoridad requeridos por el Presidente o Presidenta.
- Miembros de las Juntas Electorales.

- Jueces de Instruccién y sus delegados.

- Representantes de la Administracién.

Cualquier otra persona necesita autorizacion del Presidente o Presi-
denta para permanecer en el local.

e No debe permitirse que en el local o en sus inmediaciones se formen
grupos que puedan entorpecer el acceso al Colegio Electoral.

e No debe admitirse la presencia en las proximidades del local de perso-
nas que puedan dificultar o coaccionar el libre ejercicio del derecho de
voto. El Presidente o Presidenta de la Mesa debe tomar todas las medi-
das que estime convenientes para evitarlo.

e Nadie puede entrar en el local electoral con armas ni instrumentos que
puedan ser usados como tales, a excepcién de los agentes encargados
de proteger el local cuando sean requeridos por el Presidente o Presi-
denta.

e Ni en el local electoral ni en sus inmediaciones podran realizarse actos
de propaganda electoral.

3. ANOTACION DE INCIDENTES EN EL ACTA DE SESION

Se haran constar en el Acta de sesién los incidentes que hubieran afectado
al orden en el local electoral, con indicacién del nombre y apellidos de quie-
nes los hubieran provocado.
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Jornada electoral

PARLAMENTO
EUROPEO 2009

8.00 h.

CONSTITUCION DE LA MESA

Reunién de Presidente, Vocales y Suplentes
Comprobacién de los elementos necesarios para la votacion
Admision de los Interventores de las candidaturas

8.30 h.

ACTA DE CONSTITUCION

Extender el Acta de Constitucién de la Mesa Electoral

9.00 h.

VOTACION

Apertura del colegio electoral
Votacion

20.00 h.

FINAL DE LA VOTACION

Anuncio del final de la votacién y cierre del colegio electoral
Voto de los electores presentes en el local electoral

Se introducen en la urna los sobres del voto por correo
Votan los miembros de la Mesa y los Interventores
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ESCRUTINIO

e Escrutinio de votos
Elecciones
al Parlamento Europeo

e Extender el Acta
de Escrutinio

e Extender el Acta
de Sesion

FIN DE LA JORNADA ELECTORAL
PREPARACION DE LA DOCUMENTACION

e SOBRE 1
- Acta de Constitucion
- Acta de Sesidn
- Documentos de Sesion
- Lista del censo electoral
- Certificaciones Censales
- Credenciales Interventores

e SOBRE 2
Copias de
- Acta de Constitucidn
- Acta de Sesién

e SOBRES 1y2
Entregar en el Juzgado de Primera
Instancia o de Paz

e SOBRE 3
Copias de
- Acta de Constitucion
- Acta de Sesidn

Depésito Legal: S. 578-2009

* SOBRE 3
Entregar al funcionario de Correos
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