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INTRODUCCIO

Aquest manual s’ha elaborat perqué vosté puga exercir correctament les funcions que
es deriven de la seua designacio per a integrar una mesa electoral. Llija’l detingudament,
si pot ser amb temps, i emporte-se’l el dia de la votacio: li resultara molt util.

Formar part d'una mesa electoral és un deure civic ineludible. Sense la disposici6 i
I'esfor¢ de les persones que, com vosté, formen part de les meses electorals, seria
impossible portar a terme la celebracié d’un procés electoral.

COM ES DESIGNEN LES PERSONES QUE INTEGREN LES MESES
ELECTORALS?

Les designen els ajuntaments, mitjangant un sorteig public, entre persones de menys
de setanta anys i que sapien llegir i escriure.

Cada mesa ha d’estar composta, obligatoriament, per tres persones: una presidéncia i
dues vocalies, cada una d’elles amb les dues suplents corresponents.

La presidéncia de la mesa és la maxima autoritat en el local electoral, i és qui
decideix I’actuacio que s’ha de dur a terme davant de qualsevol situacié durant
la jornada de votacio.

QUINS DRETS I QUINES OBLIGACIONS TENEN LES PERSONES
QUE INTEGREN LES MESES ELECTORALS?

Sempre que exercisquen les funcions que tenen assignades com a tals durant la
jornada electoral, tenen dret a:

— Dieta de 65 €.

— Permis retribuit durant el dia de la votacid, si és laborable, i una reduccié de cinc
hores de duracio en la jornada de treball del dia seguent al de les eleccions, en cas de
treballar per compte d’altri i en cas de ser personal funcionari.

— Proteccié del sistema de la Seguretat Social davant de les contingencies i les
situacions que es puguen derivar de la participacié en les eleccions. Si vosté ha de fer
Us d’aquesta proteccid, pose’s en contacte amb la delegacio/subdelegacio del Govern
de la seua comunitat autbnoma/provincia.

Aquests carrecs sén obligatoris, de manera que es considera un delicte electoral que
les persones que han sigut designades per a integrar les meses no es presenten el dia
de les eleccions per a complir amb aquest deure.
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FUNCIONS DE LA MESA DURANT LA JORNADA ELECTORAL

- RELACIO CRONOLOGICA -

ENTRE LES 8 | LES 9 DEL MATi

8 DEL MATI

Reunié en el local electoral, comprovacié del
material electoral i de les condicions del local.
Donar possessio del seu carrec als interventors i
interventores

1. REUNIO EN EL LOCAL ELECTORAL

A les 8 del mati del dia de la votacié han d’estar presents en el local electoral totes les
persones que integren la mesa i els suplents d’aquestes. Si, una vegada constituida
la mesa, no ha sigut necessari fer-hi cap substitucio, les persones suplents poden
abandonar el local electoral.

Si no es presenta la persona designada per a exercir la presidéncia de la mesa, ni
tampoc els suplents d’aquesta, ha d’assumir la presidéncia la persona designada com
a primer o primera vocal. S’haura d’actuar de la mateixa manera si és necessari acudir
al segon o la segona vocal.

En aquest cas, la vocalia que quede vacant ha de ser exercida pel suplent d’aquesta.

Si, malgrat el que s’ha assenyalat anteriorment, no s’hi pot constituir la mesa, perqué
no disposa de les tres persones que exigeix la llei (presidéncia i dues vocalies), s’ha
d’actuar de la manera seglent:

1. Les persones que si que hi han acudit (o si escau, I'autoritat governativa), han
de comunicar el que ha ocorregut a la junta electoral de zona i, a més, han
d’enviar per correu certificat una declaracié per escrit en qué s’explique el que
ha succeit.

2. Lajunta electoral de zona ha d’intervindre i designar les persones que han de
constituir la mesa, i poden ordenar que formen part d’aquesta les persones
amb dret a vot presents en el local.

Si, a pesar d’actuar com s’ha assenyalat, no es pot constituir la mesa abans de les
10 del mati, les persones integrants de la mesa que si que hi han acudit (o, si escau,
I'autoritat governativa) han de comunicar-ho a la junta electoral de zona, que haura de
convocar una nova votacio en els dos dies seglients. La convocatoria s’haura de fixar
a la porta del local electoral, i la junta electoral haura de fer nous nomenaments per a
integrar la mesa.
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Recorde: en aquesta i en altres questions incidentals pot trobar ajuda en la persona
designada com a representant de I'’Administracié, que des de primera hora del mati
es trobara en el local electoral.

2. COMPROVACIO DEL MATERIAL ELECTORAL

Si en algun moment observa alguna deficiencia o falta algun dels elements que
s’esmenten a continuacio, ho ha de comunicar immediatament a la junta electoral
de zona, en el teléfon proporcionat a la presidéncia de la mesa per qui posseisca la
representacio de I’Administracio, perqué procedisca a la substitucio o el subministrament
d’aquests.

2.1. UNA URNA PER A CADA UNA DE LES ELECCIONS A CELEBRAR:

— Una urna per a les eleccions al Congrés dels Diputats.
— Una urna per a les eleccions al Senat.

Les urnes s’han d’assenyalar o identificar per a evitar errors o confusions, i s’ha de
fixar el sobre de votacié corresponent al procés per al qual cada una d’aquestes s’haja

d’utilitzar en la part davantera i en la part posterior d’aquestes.

Les urnes han d’estar tancades i precintades, com a garantia que no poden ser
manipulades. Per aix0, en cas de trencament o deteriorament del precinte, la
presidéncia de la mesa, si no pot obtindre oportunament una altra urna de la junta
electoral de zona, ha d’assegurar el tancament de 'urna amb qualsevol mitja al seu

abast.

2.2. UNA CABINA DE VOTACIO

Ha d’estar en un lloc proxim a la mesa.

2.3. SOBRES | PAPERETES

El color de les paperetes i els sobres de cada elecci6 és el seglent:

— Eleccions al Congrés dels Diputats: color blanc.
— Eleccions al Senat: color sépia.

Durant tota la jornada, i mentre dure la votacié, hi ha d’haver un nombre suficient
de sobres de votacié i paperetes de totes les candidatures que es presenten a cada
eleccio.

S’han de col-locar paperetes de totes les candidatures en la cabina o en una taula
auxiliar, que s’ha de situar al costat d’aquesta.

MANUAL D’'INSTRUCCIONS 5



2.4. DOCUMENTACIO ELECTORAL
2.41 LLISTES DEL CENS CORRESPONENT A LA MESA

La mesa ha de disposar d’'un exemplar certificat de la llista del cens electoral que
li correspon, amb la finalitat de comprovar que cada votant figura inscrit o inscrita
en el cens. Aquest exemplar s’ha d’incloure obligatoriament en el sobre num. 1
que ha de preparar la mesa al final de la jornada.

Ha de disposar, a més, d’una relacio de la llista de carrers de la secci6 electoral
a la qual pertany la mesa, i el rang alfabétic d’inicials del primer cognom de les
persones amb dret a vot que conté, per a la I'exposiciod publica d’aquesta en el
local electoral.

Aixi mateix, en cas que s’hagen produit altes o baixes d’ultima hora en les llistes
del cens corresponent a la mesa o, si escau, votants per correu no marcats en
la llista del cens, la mesa trobara, entre la documentacié electoral, apéndixs en
paper amb aquesta informacio.

Des que comence la jornada electoral i fins que acabe, les llistes del cens electoral
han de romandre dins del recinte del local electoral. Les llistes del cens que hagen
sigut entregades entre la documentacié electoral a les persones que integren
la mesa s’han d’incloure en el sobre nim. 1 que s’ha de preparar en finalitzar

ELECCIONES / ELECCIONS

'ACTA DE CONSTITUCION DE LA MESA For's Presdencn do s Hows, un nd
ACTA DE CONSTITUCIO DE LA MESA

MUNIGIPIO/EATIN
MUNICIPIEATIMN

Seccion]
seccio

WESA

PROVINGIA
ESA

PROVINGIA

DISTRITO CENSAL
DISTRICTE CENSAL

e e se constituye la

@ de o5 constituix fo mesa

PRESIDENTE/A:  DID"
PRESIDENT/A  St/Sre
VOCAL 17
voCAL ir

vocaL 2z
VocaL zn

ELILA PRESIDENTEIA LOS INTERVENTORES LOS VOCALES
ELILA PRESIDENT/A ELS INTERVENTORS. ELS VOCALS

MODEL D’ACTA DE CONSTITUCIO
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la jornada. Les representacions de les candidatures poden portar amb si, una
vegada acabada la jornada, les llistes del cens de qué disposaven abans de la

jornada electoral (Acord de la Junta Electoral Central de data 8 de juny de 2015).
2.4.2 ACTES (constitucio, escrutini i sessid)
Hi han d’haver exemplars de les actes seguents:
o Acta de constitucié de la mesa
La mesa és comuna per a ambdues eleccions. Per aix0, el document en el qual
es deixa constancia de la constitucid de la mesa és unic per a les dues eleccions.
o Actes d’escrutini
Hi ha una per a cada una de les eleccions a celebrar:

— Una acta per a les eleccions al Congrés dels Diputats.
— Una acta per a les eleccions al Senat.

ELECCIONES A CORTES GENERALES 2019 / ELECCIONS A CORTS GENERALS 2019

PROVINGIA MUNICIPIO DISTRITO CENSAL SECCION MESA

PROVINCIA MUNICIPI DISTRICTE CENSAL SECCIO MESA
ACTA DE ESCRUTINIO CONGRESO DE LOS DIPUTADOS / ACTA D'ESCRUTINI CONGRES DEL DIPUTATS

Alas horas del de ntes resultados:

Ales hores de segaents:

EL/LA PRESIDENTE/A B VOT0S OBTENIDOS / VOTS OBTINGUTS

(nombre y firma) En LeTRA { En LiETRA EN NOMERD
ELLA =

(nom i firma)

LOS VOCALES

(nom i firma)

LOS INTERVENTORES 16
(nombre y firma) 7
LS

(nom i firma)

Se extiende la presente acta, que, en prueba de conformidad, firman todos los asistentes.
S'estén esta acta, que, en prova de conformitat, firmen tots ols assistents.

nem

MODEL D’ACTA D’ESCRUTINI
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o Actes de sessio

Igual que les actes d’escrutini, hi ha una acta de sessioé per a cada una de les
eleccions a celebrar.

ELECCIONES A CORTES GENERALES 2019 / ELECCIONS A CORTS GENERALS 2019 Se hace constar que se han formulado las siguientes reclamaciones y protestas, siendo resueltas por la Mesa electoral
segn se indica: (Indicar las reclamaciones y las resoluciones adoptadas).
RO e DTG SEReRL — [sEccio [uesh ‘ E2Tx consar qus 'ham formuet fe $8a0en reciamacions | prolestes 1148 h resolle 1 Mesa slctora sagons ¢ inlce
(Indigoeus s roclamacions 1 1o resolecions adoptades)
'ACTA DE SESION CONGRESO DE LOS DIPUTADOS / ACTA DE SESSIO CONGRES DEL DIPUTATS
Al Gl i do G e 3 U vez conOIGS s operaconse aibuidas a eta Mesa lecora,so
e s osente aclaGe 50561
Ao hores Gl e do G 1 na vagada concloses fes opeacions ariuides @ esta Mesa sectorl,

Sexpedi esta acta de sessid
T-Novero o FrEcrores

Noweee oscros

Noveo o€ cesicacones

Diata en el cons lecorat s wocoeus v
3. Do corecotn de amores materises:
s correccio  arors materials:

5 (0B)
Ton s )

Torn_ e
Tora o

s 17 s s o

“ mm s

ELILA PRESIDENTE/A CANDIDATURRS | CANDIDATURES Vo108 O8TENDOS [ V0TS O8TINGUTS.
(nombre y irma) Entema ! Exiem Eovon
ELILA PRESIDENTA v
(nom 1 firma) T
>
3
s
L0S VOCALES o
(nombre y firma) B
ELS VOCALS .
(nom i firma)
(r ) o
I
n Se han emitido los siguientes votos particulares: (Indicar nombre y apellidos, cargo en la Mesa electoral y motivo del voto).
u S'han emés els seglients vots particulars: (Indiqueu nom i cognoms, carrec en la Mesa electoral i motiu del vot)
s
m
s
0
_{nombre y frma) W
(nom i firma) 18
o
P
21
P
P
P
P
P
o Durane s celebracien d s votaian han ocurridolo ncidetes e s dican
(Indicar los incidentes con nombre y apellidos de los causantes, en su caso).
e Durant la celebracié de la votacié han ocorregut els incidents que s'indiquen:
) (Indiqueu efs incidents amb nom  cognoms defs causants, si és ef cas).
0
a1
)
P
)
35
20
w
)
2
10

Se extiende la presente acta, que, en prusba de conformidad, firman todos los asistentes.
asu S'ostén osta acta, que, on prova de conformitat firmen tots ol assistents.

MODEL D’ACTA DE SESSIO

2.4.3 CERTIFICATS DE VOTACIO per a entregar a qui ho sol-licite.

ELECCIONES / ELECCIONS
EllLa electorla
e su voto en las elecciones
Lelector/a
va emetre el seu vot en les eleccion:
(En) [C—) de..... ElLa Presidentela / Ella president/a
EllLa electoria comparecid en esta Mesa
electoral para emitir su voto a las elecciones . sin que pudiera serle aceptado por:
Lelector/a va comparéixer en esta mesa
electoral per emetre el seu vot en fes el , sense que puga ser acceptat perque:
) no figurar inscrito en el censo / no figura inscrit en el cens
no justificar su identidad / no justifica de manera suficient la seua identitat
suspension de la votacion / sha suspés la votacid
no 6n de la Mesa / no s'a constituit la mesa
(En) (@) o de) de EllLa Presidentela / Ella president/a
() Sefidlese con una cruz o que proceda | Marqueu amb una creu el que calga
M3 Certiicado de votacion / Certificat de votacio. v

MODEL DE CERTIFICAT DE VOTACIO
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2.4.4 LLISTA NUMERADA DE VOTANTS

La mesa ha d’anotar en aquesta el nom i els cognoms de cada votant, i ha
d’'indicar —en les columnes especifiques per a cada procés que se celebre— en
quin d’aquests s’absté, si es dona el cas.

ELECCIONES LISTA NUMERADA DE VOTANTES / LLISTA NUMERADA DE VOTANTS
ELECCIONES / ELECCIONS

ELECCIONS

LISTA NUMERADA DE VOTANTES
LLISTA NUMERADA DE VOTANTS

Relacién numerada y formalizada de los electores que en las elecciones celebradas en
el dia de hoy han emitido su voto, con expresion del orden en que lo hicieron y del
nimero con que cada uno figura inscrito en el censo electoral.

Relacié numerada i formalitzada dels electors que en les eleccions celebrades hui han
emés el seu vot, amb expressi6 de l'orde en qué ho han fet i del numero amb qué cada
un figura inscrit en el cens electoral.

Recuerde:

En estas elecciones solo pueden votar los espafioles mayores de edad inscritos en el censo
electoral y que no se hallen privados del derecho de sufragio.

Recordeu:

En estes eleccions només poden votar els espanyols majors d'edat inscrits en el cens
electoral i que no es troben privats del dret de sufragi.

maran las listas numeradas de votantes al margen de lodos sus pliegos e
Omiore ascrto (A1 854 Loy Oraanica. 511635 del Reqmen Elecioral

Yocals | intorventors han de fimar (es llstes numerades d votants en of marge do fots ois plecs |
nt d /e I'altim nom escrit (Art. 88.4 Liei Orgénica 5/1985, del Régim Electoral General)

al de los interve

B no figuren en
o conso de1a

- En la llista numerada de votants s'espec

ctoral dels interventors que no figuren en el
cens de la mesa (Art. 88.3 de l'esmentada llei organica).

TOTAL/ TOTAL

M1 . Poriada ista numerads do volantes | Portad fista numerada do votants. i e do vl Lisa e ot

MODEL DE LLISTA NUMERADA DE VOTANTS

2.4.5 PLANTILLA AUXILIAR per a facilitar I'escrutini de les paperetes al Senat.

2.4.6 COPIA DEL NOMENAMENT (CREDENCIALS) D’INTERVENTORS |
INTERVENTORES QUE ACTUEN DAVANT DE LA MESA (sobre aquesta figura
i la d’apoderats i apoderades, consulte la pagina 28)

Les credencials son els documents en els quals cada representant de candidatura
nomena una determinada persona com a interventor o interventora d’aquesta
candidatura. Les copies d’aquestes s’han d’incloure en el sobre numero 1 que ha
de preparar la mesa al final de la jornada.
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ELECCIONES NOVIEMBRE 2019 / ELECCIONS NOVEMBRE 2019 ELECCIONES NOVIEMBRE 2019 / ELECCIONS NOVEMBRE 2019

JUNTA ELECTORAL ZONA DE JUNTA ELECTORAL ZONA DE
JUNTA ELECTORAL ZONA D, JUNTA ELECTORAL ZONA D,

Asunto / Assumpte
CREDENCIAL NOMBRAMIENTO INTERVENTOR/A
CREDENCIAL NOMENAMENT INTERVENTOR/A

Asunto / Assumpte
CREDENCIAL NOMBRAMIENTO INTERVENTOR/A
CREDENCIAL NOMENAMENT INTERVENTOR/A

DATOS DE LA PERSONA PROPUESTA / DADES DE LA PERSONA PROPOSADA DATOS DE LA PERSONA PROPUESTA / DADES DE LA PERSONA PROPOSADA
1° Apellido / 1r cognom 2° Apeliido / 2n cognom 1° Apellido / 1r cognom 2° Apellido / 2n cognom
Nombre / Nom N° DNI / Nam. DNI Nombre / Nom N° DNI / Nam. DNI
Profesion / Professio Edad / Edat Profesion / Professio Edad / Edat
Domicilio / Domicili N°/ Nam. Piso / Pis Domicilio / Domicili Ne / Nam. Piso / Pis
Municipio / Municipi C.P./CP | Provincia / Provincia Municipio / Municipi C.P./CP | Provincia / Provincia
Inscrito/a en el censo en la circunscripcién de: Distrito censal Seccion y Mesa Inscrito/a en el censo en la circunscripcién de: Distrito censal Seccion y Mesa
Inscrit/a en el cens en la circumscripcio Districte censal Seccio i mesa Inscrit/a en el cens en la circumscripcio d: Districte censal Seccio i mesa
DATOS DEL/DE LA REPRESENTANTE / DADES DEL/DE LA REPRESENTANT DATOS DEL/DE LA REPRESENTANTE / DADES DEL/DE LA REPRESENTANT
1° Apellido / 7r cognom ‘ 2° Apeliido / 2n cognom 1° Apellido / 7r cognom ‘ 2° Apeliido / 2n cognom
Nombre / Nom N° DNI/ Nam. DNI Nombre / Nom N° DNI/ Nam. DNI
Profesion / Professio Edad / Edat Profesion / Professio Edad / Edat
Domigilio # Domicili N° / Nam. Piso / Pis Domicilio / Domicili ‘ Ne / Nam. Piso / Pis
Municipio / Municipi C.P./CP | Provincia / Provincia Municipio / Municipi C.P./CP | Provincia / Provincia
Formacién politica / Formacié politica | Formacién politica / Formacio politica |
Para las elecciones / Per a les eleccions | Para las elecciones / Per a les eleccions |
De acuerdo con el articulo 78.1 de la Ley Organica del Régimen Electoral General y, a los efectos de lo De acuerdo con el articulo 78.1 de la Ley Organica del Régimen Electoral General y, a los efectos de lo
indicado en ella, nombro a la persona arriba indicada Interventor/a en: indicado en ella, nombro a la persona arriba indicada Interventor/a en:
D’acord amb ['article 78.1 de la Llei Organica del Régim Electoral General, als efectes del que s'hi D’acord amb ['article 78.1 de la Llei Organica del Régim Electoral General, als efectes del que s'hi
indica, nomene la persona abans indicada interventor/a en: indica, nomene la persona abans indicada interventor/a en:
Mesa / Mesa | Seccion / Seccio | Distrito / Districte | Municipio / Municipi Provincia / Provincia Mesa / Mesa | Seccion / Seccio | Distrito / Districte | Municipio / Municipi Provincia / Provincia
[Lugary fecha  Lioc i data I | [Lugary fecha Lioc i data I |
EL/LA ITANTE / EL/LA ANT EL/LA ITANTE / EL/LA ANT

Sr/a. D.ID* / Sr/Sra (persona
N.3b - Nombramiento de Interventores - Credencial / N .3b - Nomenament d'Interventors. Credencial

N.3a - Nombramiento de Interventores - Matriz / N.3a - Nomenament d'Interventors. Matriu

MODEL DE CREDENCIAL D’'INTERVENTOR O INTERVENTORA

2.4.7 COPIA DELS NOMENAMENTS (CREDENCIALS) DE LES PERSONES
AMB DRET A VOT INCLOSES EN EL CENS DE LA MESA QUE ACTUEN COM
A INTERVENTORS O INTERVENTORES EN UNA ALTRA MESA DIFERENT, si
es dona aquest cas.

“El vot dels interventors s’ha de fer en la mesa en la qual estiguen acreditats, quan
aquesta mesa forme part de la circumscripcio electoral en la qual li corresponga
votar en tots els processos electorals convocats, i, en canvi, ho ha de fer per
correu en tots aquests si en algun dels processos esmentats no es dona aquesta
circumstancia” (Instruccio 1/2019 de la Junta Electoral Central, de 23 de gener).

La circumscripcié en les eleccions al Congrés dels Diputats i al Senat és
la provincia, excepte per a les eleccions al Senat a les illes, on constitueixen
circumscripcid electoral les illes o agrupacié d’illes seglents: Gran Canaria,
Tenerife, Fuerteventura, Gomera, Hierro, Lanzarote, La Palma, Mallorca Menorca
i Eivissa-Formentera.

D’aquesta manera, els interventors i interventores només podran votar en la mesa

en la qual estan acreditats si estan inscrits en el cens electoral de qualsevol de les
meses de la provincia en el cas de la Peninsula.
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Circunscripeion electoral Municipio Distrito censal Seccien Mesa
Ciroumscripcid electoral Municipi Districte censal Seccio Mesa
Nota: Cruce con una raya el modelo de recibo que no use.
Nota: Feu una ratila on ol mode! de rebut quie no usew.
horas del dia de la fecha, he recibido de la Mesa electoral antes resenada P
dus snbres canados oncuyo extrioros compenentos do dicha Mosa corfican quo conenan = 82
s del dia de la data, he rebut de la mesa electoral abans ressenyada dos sobres F g =
Tamcats o Tovioior 461 cla e componente 4o a rosa eomonious corfiuon 416 contonen z=
34
Sobre N° 1 de las elecciones o8 “
Sobre nim. 1 de les eleccions 33 @
Qiginal del acta do consttycien de la Mesa / riginal de acta de consiucio de la Mesa 5o g 3
Original del acta de la sesion. / Original de 'acta de la 88 S8 8
st numi o votantes. | Lista numera 33 g8 g
Papeletas o volacion hUISs o qus Rayan SKi6 SBISG e reclamacion. / Paperetes de votacio nuties o que 43 5
hagen sigut objecte de reciamati He 3 2
Uisias del censo elecloral ulizadas. / Listes del cens electoral utitzades g5 £ =]
aporiadas aportads 3 3% 8§ 3
Copias de las credenciales e los interventores. / Copies de les credencials dels inierventors. 73 23 g
§8 35 g e >
Sobre N° 2 de las elecciones 85 g B
Sobre NEim. 2 de [0S OIECCIONS ...t 23 3 EER
il g 3
Gopia del acta de consiitucién de la Mesa. / Copia de I'acta de consilucio de la Mesa. ad H 9 ¢
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MODEL DE REBUT PER AL LLIURAMENT DE SOBRES MODEL DE SOBRE PER A DOCUMENTACIO ELECTORAL

En el cas de les illes, hauran d’estar inscrits en el cens electoral de qualsevol de
les meses de la mateixa illa o agrupacié d’illes assenyalades.
Si no ho estan, només poden votar per correu en tots els processos.

Ningu pot votar més d’'una vegada, ja que constitueix un delicte electoral el fet de
votar dues o més vegades en la mateixa eleccio.

2.4.8 UN JOC DE SOBRES | ELS REBUTS DE LLIURAMENT d’aquests.
Hi haura un joc de tres sobres, i els rebuts de lliurament corresponents. Aquests

rebuts tenen la finalitat que la mesa puga justificar que s’ha fet el lliurament de la
documentacié en finalitzar la jornada electoral.

Recorde: si la mesa no disposa d’algun d’aquests elements, ho ha de comunicar
immediatament a la junta electoral de zona perquée procedisca a I'enviament.
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PROCEDIMENT DE VOTACIO ACCESSIBLE: VOTACIO DE LES PERSONES AMB
DISCAPACITAT VISUAL CONEIXEDORES DEL SISTEMA BRAILLE

Si en una mesa electoral vota alguna persona amb discapacitat visual que haja
sol-licitat, dins del termini i en la forma escaient, la utilitzacié del procediment de
votacié accessible, a més de la documentaci6 electoral assenyalada abans, en
aquesta mesa electoral hi ha d’haver el material seglent:

e Una llista amb el DNI de les persones amb discapacitat visual i dret a vot incloses
en el cens d’aquesta mesa i que han sol-licitat la utilitzacié del procediment de
votacio accessible.

o Un maleti o carpeta rigida que sera entregat per la mesa a cada persona que figure
en aquesta llista.

Comprove el contingut d’aquest maleti o carpeta rigida: Ha d’incloure:

o Una guia explicativa en braille sobre com utilitzar la documentacié continguda en
el maleti.

o Dos sobres normalitzats de votacio (no retolats en braille): un per a les eleccions
al Congrés dels Diputats i un altre per a les eleccions al Senat.

o Un sobre gran que inclou un sobre xicotet per cada candidatura que concorre
a les eleccions al Congrés dels Diputats. Cada un d’aquests sobres xicotets té
apegada una etiqueta en la qual consta, en tinta i en braille, la denominacio6 de la
candidatura, la papereta electoral de la qual (estandard, no en braille) esta dins

del sobre.

o Una plantilla encunyada (per les dues cares), dins de la qual estara la papereta
electoral estandard corresponent a les eleccions al Senat.

o Una llista, en braille, amb els noms dels candidats i candidates al Senat.

Si la mesa no disposa d’'un nombre suficient de maletins per a entregar-los a les
persones amb discapacitat visual que els hagen sol-licitat, ho ha de comunicar a la
junta electoral de zona.

3. COMPROVACIO DE LES CONDICIONS DEL LOCAL ELECTORAL

Han de ser les adequades per a celebrar la votacié. Han d’haver-hi taules i
cadires suficients per a les persones que integren la mesa electoral, aixi com llum
apropiada i material d’escriptori.

Les seccions i les meses han d’estar perfectament senyalitzades.

Si s’adverteix alguna deficiencia, s’ha de comunicar immediatament a la junta
electoral de zona perqué procedisca a solucionar-la.
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4. RECEPCIO DE LES CREDENCIALS D’INTERVENTORS |
INTERVENTORES

Sobre aquesta figura i la dels apoderats i les apoderades, consulte la pagina 28, i
sobre el vot d’interventors i interventores, veja la pagina 10.

e Entre les 8 i les 8.30 del mati, la mesa rep els nomenaments (credencials) dels
interventors i les interventores que es presenten.

e Les credencials s’han de numerar a mesura que s’hi presenten, per a tindre
constancia de I'ordre de presentacio.

e La presidéncia de la mesa ha de comparar els nomenaments amb les copies
que han de figurar entre la documentacié de la mesa, i ha de comprovar que
coincidisquen. En aquest cas:

» Se’ls ha d’'indicar el seu reconeixement per part de la mesa.

» S’ha d’incloure el nom d’aquests o aquestes en l'acta de constitucié de la
mesa, en 'apartat corresponent.

» Se’ls han de tornar els nomenaments (credencials), excepte sino se n’han rebut
les copies. En aquest cas, s’han de conservar per a adjuntar-los a I'expedient
electoral, i els han d’incloure en el sobre nium. 1 al final de la jornada electoral.

Només poden actuar davant de la mesa un maxim de dues persones per
candidatura en qualitat d’interventors o interventores. Si se’'n presenten més de
dos d’'una mateixa candidatura, s’ha de donar possessié del carrec a qui primer
haja presentat les credencials.

N’hi ha prou amb una Unica acreditacié per a actuar en tots els processos
electorals que se celebren el mateix dia, si la formacié a la qual representa

participa en aquests processos electorals.

PROBLEMES QUE S’HI PODEN PRESENTAR:

» Que la mesa no haja rebut les copies del nomenament.
» Que es dubte de I’autenticitat dels nomenaments.
» Que es dubte de la identitat de les persones que s’hi presenten.

En aquests casos, la presidéncia ha de fer el seguent:

— Posar-los en possessio del carrec, si ho exigeixen.
— Consignar aquestes circumstancies en l'acta de constitucié de la mesa, per

I'esclariment posterior d’aquestes.

» Que es presenten a la mesa després de les 8.30 hores, una vegada
confeccionada I’acta de constitucio.

En aquest cas, no se’ls posara en possessio del seu carrec, perod si que podran votar
en la mesa, si és que tenen dret a fer-ho de conformitat amb el que s’ha indicat en
aquest manual sobre on poden exercir el dret de vot.
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Recorde: les copies dels nomenaments han d’incloure’s en el sobre nim. 1 de
documentacié electoral que ha de preparar la mesa al final de la jornada. En cas
que no s’hagen rebut aquestes copies, s’hi han d’incloure les credencials (els
nomenaments).

8.30 DEL MATI

CONFECCIO DE L’ACTA DE CONSTITUCIO DE LA
MESA ELECTORAL (vegeu el model en la pagina 6)

La presidéencia ha d’emplenar I'acta de constitucié de la mesa
i 'ha de signar juntament amb els vocals, els interventors i les

interventores als quals s’haja posat en possessio del seu carrec.

Recorde: I'acta de constitucio de la mesa és Unica i sera valida per a totes les eleccions.

Poden sol-licitar una copia de I'acta cada representant de candidatura, apoderats i
apoderades, interventors i interventores. Només s’ha d’entregar una copia de l'acta
per candidatura.

Si la presidéncia refusa o demora el lliurament de la copia de I'acta de constitucié a
qui tinga dret a reclamar-la, s’ha d’estendre per duplicat la protesta signada per qui
haja formulat la reclamacié. Un exemplar d’aquesta s’ha d’unir a I'expedient electoral,
i 'altre I'ha de remetre la persona que haja formulat la reclamacio a la junta electoral
competent per a dur a terme I'escrutini general.

DE 9 DEL MATi A 8 DE LA VESPRADA
VOTACIO

9 DEL MATI

ra

COMENCAMENT DE LA VOTACIO

La presidéncia de la mesa, una vegada que aquesta es trobe
constituida degudament, ha d’anunciar el comengament de la

votacid, amb les paraules “comenca la votacié”.

Recorde: Si en algun moment s’observa alguna deficiencia o falta algun dels
elements necessaris per a la votacié (urnes, cabina, sobres, paperetes, documentacié
i impresos), ho ha de comunicar immediatament a la junta electoral de zona perque
procedisca al subministrament d’aquests.
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Durant tota la jornada electoral la mesa ha de disposar de la preséncia, almenys, de
dos dels components d’aquesta.

Correspon a la presidéncia de la mesa fer guardar 'ordre en el local electoral, de
conformitat amb el que s’assenyala al final d’aquest manual (“Ordre public”).

Tinga en compte que és possible que la votacié sS'INTERROMPA o se SUSPENGA,
sempre sota la responsabilitat de la presidéncia de la mesa.

La votacio s’ha dINTERROMPRE quan la mesa advertisca I'abséncia de paperetes
d’alguna candidatura i no puga suplir-la mitjangant paperetes subministrades pels
interventors i les interventores o els apoderats i les apoderades de la candidatura
corresponent. En aquest cas, la presidéncia de la mesa ha de comunicar per telefon
aquest fet a la junta electoral de zona, la qual, immediatament, subministrara
paperetes noves. La interrupcié no pot durar més d’'una hora, i la votacié s’ha de
prorrogar tant de temps com s’haja interromput aquesta.

La votacio es pot SUSPENDRE per una interrupcié superior a una hora, o bé per
qualsevol motiu que faga impossible I'acte de la votacio.

La presidéncia, abans de prendre la decisié de suspendre la votacio, ha de demanar
el parer de tots els membres de la mesa i, si les circumstancies ho permeten, ha de
consultar a la junta electoral de zona.

Una vegada presa la decisio de suspendre la votacio, que s’ha de reflectir en un escrit
raonat, la presidéncia ha d’ordenar la destruccié de totes les paperetes depositades
fins aquest moment en les urnes i ha d’enviar immediatament una copia de I'escrit
esmentat a la junta electoral provincial, ja siga en ma o per correu certificat.

Suspesa la votacié en una mesa, la junta electoral de zona ha de convocar eleccions
noves en aquesta mesa en els dos dies seguents.

DESENVOLUPAMENT DE LA VOTACIO

1. Identificacio de votants.

Cada votant s’ha d’acostar a la mesa i indicar-hi el seu nom i els seus cognoms
a la presidéncia.

Els o les vocals i els interventors i interventores que vulguen han de comprovar
la identitat dels votants. Per a fer-ho, cada votant ha de presentar qualsevol dels

documents seguents:

— Document nacional d’identitat (DNI).
— Passaport (amb fotografia).
— Permis (carnet) de conduir (amb fotografia).
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S’hi accepta la presentacié d’aquests documents encara que estiguen caducats, pero
han de ser els originals, en cap cas fotocopies.

Si, a pesar de l'exhibicié6 d’algun d’aquests documents, sorgeixen dubtes sobre la
identitat de la persona que vota, la mesa ha de decidir per majoria, tenint en compte
els documents aportats i el testimoniatge que puguen oferir els votants que hi estiguen

presents.
Aquestes circumstancies s’han d’anotar en 'acta de sessié que corresponga.

2. Elsolesvocalsiels interventors i interventores, si volen, han de comprovar
que cada votant figura inscrit en la llista del cens electoral, la qual ha d’estar

entre la documentacié facilitada a la mesa.

Si no figuren en la llista del cens, només poden votar en la mesa:

A) Interventors i interventores acreditats davant de la mesa. “El vot dels interventors
s’ha de fer en la mesa en la qual estiguen acreditats, quan aquesta mesa forme part
de la circumscripci6 electoral en la qual li corresponga votar en tots els processos
electorals convocats, i, en canvi, ho ha de fer per correu en tots aquests si en algun
dels processos esmentats no es dona aquesta circumstancia” (Instruccié 1/2019
de la Junta Electoral Central, de 23 de gener).

B) Persones que presenten algun dels documents segients:

e Sentencia judicial que reconega el dret que té a figurar en el cens de la mesa.
e Certificacié censal especifica, expedida per la delegacio provincial de I'Oficina del

Cens Electoral, que I'habilite per a fer efectiu el seu dret a vot en aquesta mesa.
La certificacié censal especifica és un mitja pel qual una persona pot acreditar que

esta inscrita en el cens electoral vigent (encara que no figure en les llistes del cens
de que disposa la mesa), o que figura amb dades incorrectes.

Aixi, les certificacions censals poden ser de dos tipus:

— D’alta en el cens: es refereixen a persones que estan inscrites en el cens
electoral, perd que no figuren en la llista enviada a la mesa.

— De correccio d’errors materials: tenen per finalitat corregir alguna de les
dades (nom o cognoms, data de naixement, etc.) de votants que figuren en la
llista del cens enviada a la mesa.

Es valid tant I'original de la certificacié com la certificacié rebuda per fax a través de
I'ajuntament respectiu.

16 ELECCIONS A CORTS GENERALS



Les certificacions censals especifiques d’alta i les senténcies judicials s’han de
tindre en compte en la llista numerada de votants per a, després, computar-les
degudament en les actes d’escrutini i sessio, i han de quedar en poder de la mesa
per a incorporar-les al sobre num. 1 de documentacio electoral que ha de preparar
la mesa en acabar la jornada, de conformitat amb el que s’assenyala en 'apartat
corresponent d’aquest manual.

ﬁ ELECCIONES

ELECCIONES
ELECCIONS @

ELECCIONS

Delegacion Provincial de Delegacion Provincial de

(D| OFICINA DEL CENSO ELECTORAL
(D| OFICINA DEL CENSO ELECTORAL

EliLa Delegadola Provincial de la Oficina del Censo Electoral

e elfla elector/a cuyos datos personales anteceden,
Que Felector/a los dades del/de 1a qual figuren més ar

r ol derecho do st
Loy Orgn ldlktqm

ret de sufragi a la Mos:
i organica dol régim alectoral ganaral

TERIALES". NO ALTERA EL N DE ELEC.
RES OF LA MESA.

MODEL DE CERTIFICACIO D’ALTA EN EL CENS MODEL DE CERTIFICACIO DE CORRECCIO D’ERRORS

Les certificacions censals especifiques NO S'THAN DE CONFONDRE:

1. AMB LES TARGETES CENSALS, que, a efectes informatius, remet I'Oficina
del Cens Electoral a tots els electors i les electores i que:

— No serveixen com a identificacido davant de la mesa.
— No serveixen per a permetre votar.

2. AMB EL CERTIFICAT DINSCRIPCIO EN EL CENS, que s'inclou en la
documentacio del vot per correu.
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DELEGADO/A PROVINCIAL DE LA OFICINA DEL CENSO ELECTORAL
CERTIFICA:
Que ella electora cuyos datos y demas circunstancias personales anteceden, se encuentra inscrito/a
en el CENSO en el distrito y seccién, que también se especifican.
Y para que conste, en cumplimiento de lo determinado en el articulo 73 de la Ley Organica 5/1985 del
Régimen Electoral General, oxpido la presente certificacin, a los solos efectos do que se pueda emitir
el sufragio por correo.
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SENYOR/A PRESIDENTIA DE LAMESA ELECTORAL  ~~=—-~~~~ e O —
22 E
MODEL DE TARGETA CENSAL — anvers i revers CERTIFICAT D’INSCRIPCIO EN EL CENS

Si una persona ha sol-licitat el vot per correu, no pot votar presencialment en la
mesa.

Les persones que han sol-licitat emetre el vot per correu (apareix una lletra “C” davant
dels cognoms i el nom en la llista del cens, o figuren en una “Relaci6 d’electors de la
mesa que han sol-licitat el vot per correu”, que figura com a apendix a la llista del cens)
NO PODEN VOTAR PRESENCIALMENT en la mesa.

Tampoc poden votar presencialment en la mesa, tot i que estiguen inclosos en el seu
cens, els interventors i les interventores acreditats davant d’una altra mesa (entre la
documentacié electoral figura una copia de 'acreditacié d’aquests davant d’'una altra
mesa). Ningu pot votar més d’una vegada, ja que constitueix un delicte electoral el fet
de votar dues o més vegades en la mateixa eleccid.

3. Lliurament de cada sobre de votacio tancat a la presidéncia de la mesa,
devolucié i deposit en I'urna corresponent.

L’acte de votar té caracter personal i intransferible, per la qual cosa ningu pot ser
representat per una altra persona. Si una persona no sap llegir o, per discapacitat, no
pot triar-hi la papereta, col-locar-la dins del sobre o entregar-la a la presidéncia de la
mesa, pot demanar I'ajuda d’'una persona de la seua confianga.
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Recorde: abans d’introduir els sobres en les urnes corresponents, la mesa ha d’haver
comprovat la identitat de la persona que vota i la inscripcié d’aquesta en el cens.

La persona que vulga exercir el dret de vot ha d’entregar els sobres de votacio tancats
a la presidéncia de la mesa, la qual, sense ocultar-los en cap moment a la vista del
public, dira en veu alta el nom i, afegint “vota”, li entregara de nou els sobres perqué

els introduisca en 'urna que corresponga.

4. Anotacio en la llista numerada de votants, amb el nom i els cognoms i en
I'ordre en el qual hagen emés el vot.

A més, han d’indicar el numero amb que figuren en la llista del cens electoral o, si
escau, que han aportat una certificacio censal especifica d’alta o una senténcia judicial.

Les persones que hagen depositat el seu vot tenen dret a examinar si se’ls ha anotat
bé el nom i els cognoms en la llista numerada de votants.

No hi ha obligaci6 de votar en totes les eleccions convocades; es pot votar només en
alguna d’aquestes. Si una persona vota en una de les eleccions convocades, perd no
en una altra, després no podra votar en aquesta eleccié. S’ha de fer constar aquest
fet en la llista numerada de votants, marcant una “x” en la columna corresponent a
I'eleccio en qué s’abstinga.

Recorde: els electors i les electores només poden formular reclamacions derivades
de 'existencia de dubtes sobre la identitat d’'un altre elector o electora, o relatives a la

negativa de la mesa electoral a acreditar el seu exercici del dret de vot.

La presidéncia no ha d’admetre cap mena de consulta, excepte les que es deriven de
I'exercici personal del dret de vot i les que provinguen dels interventors i interventores
o els apoderats i apoderades de les candidatures. Els electors i les electores poden,
si escau, presentar les consultes que tinguen davant de la junta electoral de zona.

Si I'elector o I'electora insisteix davant de la mesa en la seua reclamacio o en el fet
gue s’accepte la consulta que ha fet, la presidéncia, després de convidar-lo a deposar
I'actitud, pot requerir el suport dels agents de l'autoritat perqué abandone el local
electoral.
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VOTACIO DE LES PERSONES AMB DISCAPACITAT VISUAL CONEIXEDORES
DEL SISTEMA BRAILLE

Pot ocorrer que en el cens corresponent a la seua mesa hi haja persones que han
sol-licitat la utilitzacié del procediment de vot accessible.

La mesa ha d’actuar, llavors, de la manera seguent:

1. Ha de comprovar la identitat de la persona i la inclusié d’aquesta en la llista de les
persones que han comunicat la intencio d’utilitzar aquest procediment (una copia
d’aquesta llista es trobara entre la documentacié de la mesa).

2.Unavegada s’haja fetaquesta comprovacio, la mesalliha d’entregarla documentacio
corresponent del procediment de votacié accessible.

En la documentacié entregada hi ha unes instruccions explicatives sobre la utilitzacié
d’aquest procediment, impreses en sistema braille.

3. Aixi mateix, la mesa li ha d’indicar i facilitar 'accés a I'espai del local electoral
habilitat per al maneig de la documentacio entregada. En aquest espai hi ha d’haver
una taula, una cadira i un boligraf a la seua disposicio.

Una vegada que haja seleccionat la seua opcié de vot, s’ha de seguir el mateix
procediment de votacié descrit per a la resta de votants.

Recorde:

— Una vegada recollida la documentacid, aquestes persones poden, si volen,
emportar-se-la fora del local electoral i tornar més tard a la mesa per a emetre el
seu vot.

— A més, si volen, poden continuar fent Us de la possibilitat de ser assistides per
una persona de la seua confianga per a poder exercir el dret de vot.
—Després de la votacio, és recomanable que cada votant s’emporte la documentacio

que ha utilitzat, amb la finalitat d’assegurar el secret del vot emés.

Les persones que formen part de les meses electorals han de vetlar perqué les persones
amb discapacitat puguen exercir el dret de vot amb la maxima autonomia possible, i
han d’adoptar-hi, per a fer-ho, les adaptacions raonables que siguen necessaries.

“Les meses electorals hauran d’admetre el vot de qualsevol persona que es trobe
inscrita en el cens electoral corresponent a aquesta mesa. Les persones amb alguna
discapacitat podran valdre’s d’algu que els acompanye, o d’algun mitja material per a

traslladar els sobres electorals als membres de la mesa electoral.

En cas que algun membre d’'una mesa electoral o algun dels interventors o apoderats
adscrits a aquesta mesa considere que el vot no és exercit de manera conscient, lliure
i voluntaria, ho podra fer constar en I'acta de la sessio, perd no impedira que aquest
vot siga introduit en l'urna. En aquesta manifestacié de constancia, I'acta identificara
a I'elector unicament pel numero del seu document nacional d’identitat o, si escau, pel
document identificatiu que aporte.” (Instruccio JEC 7/2019)
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A PARTIR DE LES 8 DE LA VESPRADA
TANCAMENT DE LA VOTACIO | ESCRUTINI

8 DE LA VESPRADA

1. TANCAMENT DE LA VOTACIO

La presidéncia de la mesa ha d’anunciar en veu alta que esta a
punt de concloure la votacio.

Si la votacié s’ha hagut d’interrompre, I'horari de votacié s’ha de prorrogar tant de
temps com haja durat la interrupcio.

Si queden en el local electoral o en 'accés a aquest persones que encara no han votat,
la mesa els ha de deixar votar, pero no ha de permetre que ho faga ningi més.

Tot sequit, la presidéncia ha d’introduir en I'urna respectiva els sobres que continguen
les PAPERETES DE VOT REMESES PER CORREU:

La mesa pot rebre per correu els vots seguents:
e Vot de les persones que han decidit votar per correu des d’Espanya.
e Vot de les persones residents temporalment a I'estranger.

S’han de seguir els passos segiients, SENSE OBLIDAR QUE EL SOBRE QUE
CONTE LA PAPERETA DEL VOT NO S’HA D’OBRIR.

1r. Obrir d’un en un els sobres remesos a la presidéncia de la mesa i comprovar que
contenen el certificat d’inscripcié en el cens i el sobre o els sobres de votacié.

Sifalta el certificat d’inscripcié en el cens, s’ha de destruir el sobre i tota la documentacié
que aquest conté, ja que no es pot considerar com a vot valid, nul o en blanc.

Si en el sobre remés a la presidéncia de la mesa troba una “sol-licitud de reintegrament
de despeses”, I'ha d’introduir en el sobre num. 1 de documentacié electoral que s’ha
de preparar en acabar 'escrutini.

2n. Comprovar la inscripcié de la persona en el cens de la mesa.

3r. Introduir en I'urna corresponent cada sobre de votacio.

4t. Anotar cada votant en la llista numerada de votants. La vocalia de la mesa és
I'encarregada d’aquesta anotacio.
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2. VOTDELES PERSONES QUE INTEGREN LAMESAID’INTERVENTORS
| INTERVENTORES

A continuacié es procedeix al vot de les persones que integren la mesa, aixi com
dels interventors i les interventores que tinguen dret a votar en aquesta; en aquest
cas s’ha d’indicar, en la llista numerada de votants, la seccié i la mesa en la qual
els haja correspost votar d’acord amb la inscripcié d’aquestes en el cens.

“El vot dels interventors s’ha de fer en la mesa en la qual estiguen acreditats, quan
aquesta mesa forme part de la circumscripcié electoral en la qual li corresponga

votar en tots els processos electorals convocats, i, en canvi, ho ha de fer per
correu en tots aquests si en algun dels processos esmentats no es dona aquesta

circumstancia” (Instruccié 1/2019 de la Junta Electoral Central, de 23 de gener).
3. SIGNATURA DE LA LLISTA NUMERADA DE VOTANTS
Vocals, interventors i interventores han de signar la llista:

» al marge de cada un dels fulls, i també
» immediatament davall de I'Gltim nom escrit.

4. ESCRUTINI

Acabada la votacio, s’ha de procedir, de manera immediata i sense interrupcions,
a escrutar els vots.

L'escrutini és public i no es pot suspendre fins que s’hagen comptat tots els vots de
totes les eleccions celebrades.

Les persones que assisteixen a I'escrutini com a public no poden formular cap
reclamacio o protesta en el curs d’aquest.

La presidéncia de la mesa ha d’ordenar I'expulsié immediata de les persones que
entorpisquen o pertorben I'escrutini.

ORDRE DE L’ESCRUTINI

S’ha de guardar 'ordre segtient:

1r. Eleccions al Congrés dels Diputats.
2n. Eleccions al Senat.

L’ESCRUTINI DE RESULTATS DE CADA ELECCIO S’HA DE FER DE LA MANERA
SEGUENT:
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Oberta I'urna, la presidéncia de la mesa ha d’extraure, un a un, els sobres,
els ha d’obrir i ha de llegir les paperetes en veu alta.

Recorde: per a realitzar I'escrutini de les paperetes al Senat, podra ajudar-se de
la plantilla facilitada.

Els sobres oberts s’han de conservar per a, posteriorment, comprovar que
el nombre d’aquests coincideix amb el de persones anotades en la llista
numerada de votants.

Quan s’examinen els sobres i les paperetes es poden trobar, a més dels vots a
candidatures, casos de:

e vots en blanc, i
e vots nuls

Aquestes dues categories s’han de comptabilitzar, per separat, per a la
determinacio del resultat de la votacio.

o Son VOTS EN BLANC:

o Els sobres que no continguen papereta.

El vot emés a favor d’'una candidatura retirada legalment.

o Les paperetes en les quals no s’haja marcat cap candidat o candidata,
en el cas de les eleccions al Senat.

@)

o Son VOTS NULS:

o Els que s’emeten en sobres o paperetes diferents del model oficial.

Les paperetes sense sobre.

o En el cas de les eleccions al Congrés dels Diputats, els sobres que
continguen més d'una papereta de diverses candidatures (si s’hi
inclouen diverses paperetes de la mateixa candidatura, es compta com
un unic vot valid).

o Els que s’emeten en sobres alterats.

o Les paperetes en qué s’haja modificat, afegit o ratllat el nom dels
candidats i les candidates, en qué s’haja alterat 'ordre de col-locacié
d’aquests, aixi com aquelles en qué s’haja introduit qualsevol llegenda
0 expressid, o en qué s’haja produit qualsevol altra alteraci6 de caracter
voluntari o intencionat.

o En el cas d’eleccions al Senat, les paperetes en les quals s’hagen
marcat més de tres candidats o candidates, més de dues en el cas
de Gran Canaria, Tenerife, Mallorca, Ceuta i Melilla, o més d’'un en el
cas de Menorca, Eivissa-Formentera, Fuerteventura, Gomera, Hierro,
Lanzarote i La Palma.

@)
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Recorde: s’han de computar com a valids els vots emesos en paperetes que
continguen un senyal, una creu o una aspa al costat d’algun dels candidats o les
candidates, en la mesura en qué aquests senyals no tinguen transcendéncia o
entitat suficient per a considerar que amb aquests s’haja alterat la configuracié de
la papereta o s’haja manifestat reprovacio d’algun dels candidats o les candidates
o de la formacio6 politica a qué pertanguen.

La presidéncia ha de mostrar cada papereta, una vegada llegida, a vocals,
interventors i interventores, i apoderats i apoderades.

Si algun notari o notaria, candidat o candidata, o representant de candidatura
té dubtes sobre el contingut d’'una papereta, la pot demanar per a examinar-la
davant de la mesa.

La mesa ha de comprovar que el nombre de sobres coincideix amb el de
votants de la columna corresponent de la llista numerada de votants.

La presidéncia de la mesa ha de preguntar si hi ha alguna protesta o
reclamacié a fer contra I'escrutini de I'eleccié corresponent; si n’hi ha, la mesa ha

de resoldre per majoria dels integrants d’aquesta.

Destruccio de les paperetes de votacié en preséncia de les persones
assistents.

NO OBSTANT AIXO, NO S’HAN DE DESTRUIR les paperetes segiients:

—Aquelles a les quals s’haja negat la validesa (vots nuls).
— Aquelles que hagen sigut objecte d’alguna reclamacio.

Amb les paperetes que no es destruisquen, s’ha de fer el procediment segtient:

— Cada integrant de la mesa ha de posar-hi la seua firma.

— S’han d’unir a 'acta de sessié que corresponga (una vegada que es redacte, en
acabar 'escrutini).

— S’han d’incloure en la documentacié electoral (en el sobre nim. 1 de cada
eleccio), de conformitat amb el que s’indica en I'apartat corresponent d’aquest
manual.

ANUNCI DELS RESULTATS DE LA VOTACIO

La presidencia de la mesa ha d’anunciar, en veu alta, el resultat de la votacié, amb
indicacié de les dades seguents:

El nombre d’electors i electores censats (les persones que figuren en les llistes del
cens electoral).

El nombre de certificacions censals aportades (s’han de reflectir per separat les
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certificacions d’alta en el cens i les certificacions de correccié d’errors materials) i
de senténcies, si escau.

El nombre de votants.

El nombre de vots nuls.

El nombre de vots en blanc.

El nombre de vots obtinguts per cada candidatura, en el cas d’eleccions al Congrés
dels Diputats, o per cada candidat o candidata, en el cas d’eleccions al Senat.

YV V VYV

6. EMPLENAR L’ACTA D’ESCRUTINI (vegeu el model en la pagina 7)
S’ha d’emplenar una acta per a cada un dels processos celebrats, incloent-hi les

possibles senténcies en I'apartat de certificacions censals especifiques d’alta o de
correccié d’errors materials, segons corresponga.

a) S’ha d’emplenar i signar I'acta, de cada un dels processos celebrats, per cada
integrant de la mesa i pels interventors i interventores de les candidatures.

b) S’ha de col-locar I'original en I'entrada del local.

c) S’han d’entregar copies a les persones segiients i amb I'ordre seglent:

— En primer lloc, a la persona designada com a representant de I’Administracio.

Aquestes persones han de recollir 'acta d’escrutini de la mesa, de cada un dels
processos celebrats, a fi que el poder public convocant puga facilitar informacié
provisional sobre els resultats de les eleccions.

— Després, a representants de candidatura, interventors o interventores,
apoderats o apoderades, i candidats o candidates que ho sol-liciten.

Només s’ha d’entregar una copia de 'acta per cada candidatura.

7. EMPLENAR L’ACTA DE SESSIO (vegeu el model en la pagina 8)
S’ha d’emplenar una acta per a cada un dels processos celebrats.

a) S’ha d’emplenar I'imprés de l'acta de sessid6 de cada un dels processos
celebrats.

b) S’hande signar les actes (totes les persones que integren la mesa, interventors
i interventores de les candidatures).

c) S’han d’entregar copies a cada representant de les candidatures, apoderats
i apoderades, interventors i interventores, i candidats o candidates que ho
sol-liciten.
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PREPARACIO | LLIURAMENT DE LA DOCUMENTACIO ELECTORAL

FI DE LES FUNCIONS DE LA MESA:

Finalitzades les operacions anteriors, s’ha de preparar la documentacié electoral de
cada una de les eleccions celebrades, la qual cosa requereix:

1. DISTRIBUIR LA DOCUMENTACIO ELECTORAL EN TRES SOBRES

Aquests sobres inclouen la documentacio seguent:

o SOBRE NUMERO 1

— Acta de constitucio de la mesa

Recorde: I'acta de constitucié de la mesa és un document Unic per a tots els processos
que s’han de celebrar, perqué la mesa és comuna.

L'acta de constitucido de la mesa té caracter autocopiador, i la mesa disposa d’un
nombre suficient d’exemplars per a la preparacié dels diversos sobres i per al lliurament
de les copies corresponents a les persones que estiguen autoritzades a rebre-les.

— Original de I'acta de sessio de les eleccions al Congrés dels Diputats i de les

eleccions al Senat.

— Documents als quals es faga referéncia en I'acta de sessio6:

o

o

Llista numerada de votants.

Paperetes nul-les o que hagen sigut objecte de reclamacié.
Llistes del cens electoral utilitzades.

Certificacions censals i/o senténcies judicials aportades.

Copies de les credencials d’interventors i interventores, o les mateixes
credencials si no s’han rebut les copies.

— Sol-licituds de reintegrament de despeses del vot per correu, si n’hi ha.

o SOBRES NUMERO 2 | NUMERO 3

En els sobres 2 i 3, s’inclouran els documents seguents:
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— Copia de l'acta de constitucié de la mesa.

— Copia de les actes de sessio.

2. TANCAR ELS SOBRES | SIGNAR-LOS

La presidéncia, les vocalies, els interventors i interventores han de posar-hi les seues
signatures, de manera que aquestes creuen les solapes.

3. ENTREGAR ELS SOBRES

SOBRES NUMERO 112

La presidéncia ha d’entregar els sobres 1 i 2 en el Jutjat de Primera Instancia o de
Pau en la circumscripcié de la qual es trobe la mesa.

A aquesta persona la pot acompanyar un o una vocal i els interventors o
interventores que ho vulguen fer.

Les forces i cossos de seguretat han d’acompanyar aquestes persones i, si cal,
facilitar-los el desplacament.

El jutge o jutgessa ha de rebre la documentacio i signar el rebut corresponent (que
ha d’estar entre la documentacio de la mesa).

ENTREGATS ELS SOBRES NUMERO 1 12, FINALITZEN LES FUNCIONS DE LES
PERSONES QUE FORMEN PART DE LA MESA | QUE HAN ACUDIT AL JUTJAT

o

SOBRE NUMERO 3

Un o una dels vocals, almenys, s’ha de quedar en el local electoral fins que es
faca el lliurament del sobre nimero 3, de cada un dels processos electorals
celebrats, a 'empleat o empleada del servei de correus, el qual ha de signar el
rebut corresponent (que ha d’estar entre la documentacio de la mesa).

ENTREGAT EL SOBRE NUMERO 3, FINALITZEN LES FUNCIONS DE LAPERSONA
O PERSONES QUE FORMEN PART DE LA MESA | QUE S'THAN QUEDAT EN EL
LOCAL ELECTORAL.
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INTERVENTORS | INTERVENTORES, APODERATS |

APODERADES DE LES CANDIDATURES

Poden portar emblemes o adhesius de I'entitat politica a la qual representen, perd
només com a identificaci6 d’aquesta candidatura, i sense que aixd es considere
propaganda electoral.

“L'article 93 de la LOREG estableix que ni en els locals electorals ni en els voltants
d’aquests es pot fer propaganda electoral de cap tipus. La identificacié discreta dels
apoderats i els interventors de les formacions politiques constitueix una excepcié a
l'article 93, perd en aquesta excepcio no cal emparar el dret al fet que les formacions
politiques dissenyen un uniforme o una vestimenta especifica per als apoderats o els
interventors d’aquestes, atés el caire propagandistic que aquesta uniformitat col-lectiva
comporta, ni portar indumentaria que incorpore simbols de caracter partidista.” (Acords
de la Junta Electoral Central del 15/06/2016 i del 24/11/2017)

INTERVENTORS | INTERVENTORES

» Cada candidatura en pot nomenar dos per cada mesa. Exerceixen la seua funcio
només en la mesa designada per a exercir I'acreditacié que tenen.

» Poden assistir la mesa i participar en les deliberacions d’aquesta, amb veu pero
sense vot. A aquest efecte, les persones que actuen en nom d’una mateixa
candidatura davant de la mateixa mesa es poden substituir entre si.

»  Poden formular-hi reclamacions i protestes i demanar-hi certificacions.

»  “Elvotdels interventors s’ha de fer en la mesa en la qual estiguen acreditats, quan
aquesta mesa forme part de la circumscripcio electoral en la qual li corresponga
votar en tots els processos electorals convocats, i, en canvi, ho ha de fer per
correu en tots aquests si en algun dels processos esmentats no es dona aquesta
circumstancia” (Instruccié 1/2019 de la Junta Electoral Central, de 23 de gener).

» Poden exercir el dret a vot una unica vegada, i constitueix un delicte electoral el
fet de votar dues vegades, o més, en la mateixa eleccio.

o Asunta / Assumpte
CREDENCIAL

ot
CREDENGIAL NOMBRAMIENTO APODERADO/A
IENAMENT APODERAT/ADA

'NOMENAMENT APODERAT/ADA

Focha do 1a eleccion | Data do foleccio Facha de a sleccion | Data do eleccid

DATOS DE U DADES DE L

DATOS DE LA PERSONA PROPUESTA | DADES DE LA PERSONA PROPOSADA

1° Apelido | 1r cognom 2 Apelido 20 cogrom T+ Apelido | Tr cognom 2 Apelido | 2n cognom

Nombre / Nom ‘ 'N° DNI/ Nam. DNI F DNI 7 Nam. DNT

Profesion / Professio ‘ Edad | Edat Edad / Edat

Dor

T Domici N o, ‘ Pisal Pis

3 /Num‘ Fiao i

WuniGpIo  Monicpl ‘ GRICP ‘wa\cwa/P’uvmﬁu ‘ e ‘p ‘‘‘‘‘‘‘ TProvinoE

|
|
|
|
|
|
|
|
|
DATOS DELDE LARER resenTanT oATos DELE L
T Apeido! 1 cognom ‘ 2 Apelido 3 cognam | T Apotido 1 cognom ‘ 7 Apolida | 20 cogrom
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Nombra T Nom ‘ N ONIT NG DN ‘ N DNI7 Nam, DN

‘ Edad | Edat

cp/cp‘

Togory e T o Tt ] Cogary e T o Tt |

ELILAREPRESENTANTE / ELLLA REPRESENTANT ELILA SECRETARIO/A DE LA JUNTA ELECTORAL / EL/LA SECRETARIARIA DE LA JUNTA ELECTORAL

s X oo MODEL DE CREDENCIAL
e/ D’APODERAT O APODERADA
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APODERATS | APODERADES

> Posseeixen la representacié de la candidatura en els actes i les operacions
electorals, poden accedir lliurement a tots els locals electorals, examinar el
desenvolupament de la votacié i de I'escrutini en qualsevol mesa, formular-hi
reclamacions i protestes, i demanar-hi certificacions.

»  Sino hi ha interventors o interventores de la seua candidatura, poden actuar com
a tals davant de la mesa i participar en les deliberacions d’aquesta, amb veu perd
sense vot.

»  S’han d’identificar davant de la mesa exhibint les seues credencials i el document
nacional d’identitat.

» No voten en la mesa si no figuren en el cens d’aquesta.

ORDRE PUBLIC

La presidéncia de la mesa és responsable del compliment de les normes d’ordre public
dins del local electoral, i fins i tot dels voltants, durant la jornada electoral, per a garantir
la llibertat de vot i el compliment de la llei.

1. Facultats de la presidéncia de la mesa

e Té, dins del local electoral, I'autoritat exclusiva pel que fa al manteniment de
I'ordre public.

e Aaquest efecte, pot demanar la intervencio de les forces i cossos de seguretat,
destinades a protegir els locals electorals, les quals han de prestar I'auxili que
se’ls requerisca.

2. Normes d’ordre public

e L’entrada al local electoral ha d’estar sempre lliure i accessible per a les
persones que tenen dret a entrar-hi.

Només tenen dret a entrar en els locals electorals les persones seglents:

— Votants i persones a qui s€’ls ha de prestar assisténcia, si ho necessiten.

— Representants de les candidatures.

— Candidats i candidates.

— Interventors i interventores, apoderats i apoderades.

— Notaris o notaries.

— Agents de l'autoritat requerits per la presidencia.

— Persones integrants de les juntes electorals.

— Jutges i jutgesses d'instruccio, aixi com persones que actuen per delegacio.
— Representants de I’Administracié.

Qualsevol altra persona necessita I'autoritzacio de la presidéncia per a romandre en el local.
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3.

No s’ha de permetre que en el local o en les proximitats d’aquest es formen grups
que puguen entorpir-hi 'accés.

No s’ha d’admetre la preséncia, en les proximitats del local, de persones que
puguen dificultar o coaccionar I'exercici lliure del dret de vot. La presidéncia de la
mesa ha de prendre totes les mesures que considere convenients per a evitar-ho.

Ningu pot entrar en el local electoral amb armes ni instruments que puguen ser
usats com a tals, amb I'excepcid de les forces de seguretat encarregades de
protegir el local, quan siguen requerides per la presidéncia.

Ni en el local electoral ni en els voltants d’aquests es poden dur a terme actes de
propaganda electoral.

Els mitjans de comunicaci6 acreditats degudament per ’Administracié electoral
poden fer alguna presa general del desenvolupament de la votacio en els col-legis
electorals, sempre que —com que es tracta d’un esdeveniment public—la captacio, si
escau, d'imatges de persones determinades aparega com a merament accessoria;
tot el que s’ha dit amb anterioritat, sense perjudici que queden exceptuades
d’aquesta regla les persones que exercisquen un carrec public o una professié
de notorietat o projeccié publica, en tant que la imatge d’aquestes siga captada
durant un acte public o en llocs oberts al public. En qualsevol cas, les entrevistes
que eventualment se sol-liciten als electors o les electores s’han de fer fora dels
col-legis electorals.

Anotacioé d’incidents en ’acta de sessi6

S’han de fer constar en I'acta de sessio els incidents que hagen afectat I'ordre en el
local electoral, amb la indicacié del nom i els cognoms de les persones que els hagen

provocat.

Aquest manual s’ha elaborat tenint en compte:

“Recomanacions per a un Us no sexista del llenguatge”, de la UNESCO.
“Informe sobre llenguatge no sexista en el Parlament Europeu”, aprovat per decisio del Grup d’Alt Nivell sobre
Igualtat de Génere i Diversitat, de 13 de febrer de 2008.
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