264

ELECCIONES 2019

Manual d’instruccions per
a les persones que formen
les Meses electorals

SUBSECRETARIA

Lo

~J 7., GOBIERNO MINISTERIO

f ':' DE ESPANA DEL INTERIOR  DIRECCION GENERAL
B DE POLITICA INTERIOR



ELECCIONS MAIG 2019

Manual d’instruccions per a les persones
que formen les Meses electorals

Supervisat per la Junta Electoral Central

Aprovat per Acord del Consell de Ministres

www.infoelectoral.mir.es



index

Introduccio

Funcions de la mesa durant la jornada electoral —relacio
cronologica—

Entre les 8.00 hiles 9.00 h
8.00 h

Reunio al local electoral

Comprovacio del material electoral

Comprovacio de les condicions del local electoral
Recepcio de las credencials d’'interventors i interventores

8.30 h
Confeccio de I'acta de constitucid de la mesa electoral
De 9.00 hales 20.00 h

Inici de la votacio N
Desenvolupament de la votacio

A partir de les 20.00 h

Tancament de la votacio

Vot de les persones que formen la mesa;

i dels d’interventors i les interventores
Signatura de la llista numerada de votants
Escrutini

Anunci dels resultats de la votacio
Elaboracio de I'acta d’escrutini

Elaboracié de I'acta de sessié

Fi de les funciones de la mesa
Distribucio de la documentacio electoral en tres sobres
Tancament i signatura dels sobres
Lliurament dels sobres

Interventors i interventores, apoderats i apoderades de les
candidatures

Ordre Public

2 ELECCIONS MAIG 2019

-
WNOT A

14

21

22
22

24

25
25

26
27
27

28
29



INTRODUCCIO

Aquest Manual s’ha elaborat perqué pugueu exercir correctament les funcions que
es deriven de la vostra designaci6 com a membre d’una mesa electoral. Llegiu-
lo detingudament i, si és possible, amb antelacié suficient a la jornada electoral.
Emporteu-vos-el el dia de la votacié. Us sera util.

Ser membre d’'una mesa electoral és un deure civic ineludible. Sense la disposicié
i I'esforc de les persones que, com voés, formen part de les meses electorals, seria
impossible dur a terme un procés electoral.

El proxim dia 26 de maig se celebren eleccions al Parlament Europeu, eleccions locals
i al Conselh Generau d’Aran.

COM ES DESIGNEN LES PERSONES QUE FORMEN LES MESES
ELECTORALS?

Soén elegits pels ajuntaments, mitjangant un sorteig public, entre persones menors de
setanta anys i que sapiguen llegir i escriure.

Cada mesa ha d’estar composta, obligatdriament, per tres persones: una presidéncia
i dues vocalies, cadascuna amb els seus dos suplents.

La presidéncia de la mesa és I'autoritat maxima del local electoral i li correspon
decidir quina actuacié s’ha de dur a terme davant qualsevol situacié que es
produeixi durant la jornada de votacié.

QUINS DRETS | QUINES OBLIGACIONS TENEN LES PERSONES
QUE FORMEN LES MESES ELECTORALS?

Sempre que exerceixin les seves funcions com a tals durant la jornada electoral, tenen
de dret a:

— una dieta de 65 €,

— un permis retribuit durant el dia de la votacio, si és laborable, i una reduccid de les
cinc primeres hores de la jornada de feina de 'endema de les eleccions, en el cas
de treballar per compte d’altri i en el cas del personal funcionari,

— la proteccio del sistema de la Seguretat Social davant les contingéncies i situacions
que es puguin derivar de la participacié en les eleccions. Per fer Us d’aquesta
proteccid, heu de posar-vos en contacte amb la Delegacié o Subdelegaci6 del
Govern de la vostra comunitat autobnoma.

Aquests carrecs son obligatoris, de manera que es considera un delicte electoral que
les persones que han estat designades membres de mesa no es presentin el dia de les
eleccions per complir aquest deure.
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FUNCIONS DE LA MESA DURANT LA JORNADA ELECTORAL

— RELACIO CRONOLOGICA —

ENTRE LES 8.00 | LES 9.00 DEL MATI

8.00 h

Reunié al local electoral, comprovaciéo del
material electoral i de les condicions del local i
presa de possessio del carrec dels interventors i
interventores.

1. REUNIO AL LOCAL ELECTORAL

A les 8 del mati del dia de la votacié han de ser presents al local electoral totes les
persones que formen la mesa i els seus suplents. Si, una vegada constituida la mesa,
no ha calgut fer cap substitucid, les persones suplents poden abandonar el local
electoral.

Si no es presenta la persona designada per exercir la presidencia de la mesa, ni
tampoc els seus suplents, ha d’assumir la presidéncia el primer vocal o el segon. S’ha
de fer el mateix si calgués recorrer al segon vocal. En aquest cas, la vocalia vacant I'ha
d’exercir el seu suplent.

Si malgrat el que s’ha assenyalat anteriorment no es pot constituir la mesa pel fet de
no haver-hi les tres persones que exigeix la llei (president i dos vocals) s’ha d’actuar
de la manera seguent:

1. Les persones que si que hi han acudit (o si escau, 'autoritat governativa), ho
han de comunicar a la junta electoral de zona i, a més, han d’enviar per correu
certificat una declaracioé per escrit en que s’expliqui qué ha succeit.

2. La junta electoral de zona hi ha d’intervenir designant les persones que han
de constituir la mesa, i pot ordenar que en formin part les persones amb dret
de vot presents al local.

Si, malgrat actuar com s’ha assenyalat, no es pot constituir la mesa abans de les 10 del
mati, les persones que formen la mesa que si que hi ha acudit (o si escau, I'autoritat
governativa) ho han de comunicar a la junta electoral de zona, que ha de convocar
una nova votaci6 dins dels dos dies segients. La convocatoria s’ha de fixar a la porta
del local electoral i la junta electoral ha de dur a terme nous nomenaments per formar
la mesa.
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Recordeu que en aquesta i altres questions incidentals, podreu trobar ajuda en la
persona designada com a representant de ’Administracio, que des de primera hora
del mati ha de ser al local electoral.

2. COMPROVACIO DEL MATERIAL ELECTORAL

Si en algun moment observeu alguna deficiéncia o falta algun dels elements que
s’esmenten a continuacio, ho heu de comunicar immediatament a la junta electoral
de zona —per mitja del telefon que el representant de I’Administracié ha donat a la
presidéncia de la mesa— perqué els substitueixi 0 en subministri.

2.1. UNA URNA PER A CADA UNA DE LES ELECCIONS QUE S’HAN DE
FER:

— Una urna per a les eleccions al Parlament Europeu.
— Una urna per a les eleccions municipals.
— Una urna per a les eleccions al Conselh Generau d’Aran.

— On hi hagi eleccions a entitats municipals descentralitzades (EMD), també hi ha
d’haver una urna especifica per a aquestes eleccions.

Les urnes s’han de senyalar o identificar per evitar errors o confusions. La identificacio
es fa enganxant-hi un sobre de la votacio corresponent al davant i un altre al darrere.

Les urnes han d’estar tancades i precintades, com a garantia que no poden ser
manipulades. Per aix0, en cas de ruptura o deteriorament del precinte, la presidéncia

de la mesa, si no pot obtenir oportunament cap altra urna de la junta electoral de zona,
n’ha d’assegurar el tancament amb qualsevol mitja al seu abast.

2.2. UNA CABINA DE VOTACIO

Ha de ser en un lloc a prop de la mesa.

2.3. SOBRES | PAPERETES

El color de les paperetes i els sobres de cada elecci6 és el seglent:
— Eleccions al Parlament Europeu: color blau cel.
— Eleccions municipals: color blanc.

— Eleccions al Conselh Generau d’Aran: color groc ataronjat.

On hi hagi, a més, eleccions a entitats municipals descentralitzades, les paperetes i els
sobres per a aquesta eleccié son de color verd clar.
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Durant tota la jornada, i mentre duri la votacio, hi ha d’haver un nombre suficient de
sobres i paperetes de totes les candidatures que es presenten a cada eleccio.

S’han de col-locar paperetes de totes les candidatures a la cabina o damunt una taula
auxiliar situada al costat de la cabina.

2.4. DOCUMENTACIO ELECTORAL
2.41 LLISTES DEL CENS D’ELECTORS CORRESPONENT A LA MESA

La mesa ha de tenir un exemplar certificat de la llista del cens electoral que i
correspon, perqué les persones que la componen puguin comprovar que cada
votant figura inscrit en el cens. Aquest exemplar s’ha d’afegir obligatoriament al
sobre num. 1 que ha de preparar la mesa al final de la jornada.

També ha de tenir una llista per carrers de la seccié electoral a qué pertany la mesa
amb 'ordenacio alfabética de les persones amb dret de vot a partir de la inicial del
primer cognom a fi d’exposar-la publicament al local electoral.

Aixi mateix, en el cas que s’hagin produit altes o baixes d’ultima hora en la llista del
cens corresponent a la mesa o, si escau, votants per correu no marcats a la llista
del cens, la mesa trobara entre la documentacio electoral apéndixs en paper amb
aquesta informacio.

Si a la mesa hi poden votar ciutadans o ciutadanes de la Unié Europea i/o persones
amb dret de vot nacionals de paisos amb els quals Espanya ha subscrit convenis
de reciprocitat per a I'exercici del dret de sufragi, hi haura també un exemplar
certificat de la llista del cens d’aquestes persones.

Des del comengament fins al final de la jornada electoral, les llistes del cens electoral
han de romandre dins del recinte del local electoral. Les llistes del cens que hagin
estat lliurades entre la documentacio electoral a les persones que formen la mesa
s’han de ficar al sobre nim. 1 que s’ha de preparar al final de la jornada. Les
representacions de les candidatures es podran endur, un cop acabada la jornada,
les llistes del cens que tenien abans de la jornada electoral. (Acord de la Junta
Electoral Central de data de 8 de juny del 2015).

Recordeu que els ciutadans i les ciutadanes dels estats membres de la Unio
Europeu poden votar en les eleccions al Parlament Europeu i en les eleccions
locals; els ciutadans i les ciutadanes de paisos amb els quals Espanya ha
subscrit un conveni de reciprocitat només poden votar en les eleccions locals.
A les eleccions al Conselh Generau d’Aran només poden votar les persones de
nacionalitat espanyola.
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2.4.2 ACTES (constitucio, escrutini i sessid)
Hi ha d’haver impresos de les actes seguents:
o Acta de constitucio de la mesa
La mesa és unica encara que coincideixi la celebracio de diverses eleccions.

Per aix0, el document en el qual es deixa constancia de la constitucié de la mesa
és unic per a totes les eleccions.

ELECCIONES / ELECCIONS / ELECCIONS

ACTA DE CONSTITUCION DE LA MESA / ACTA DE CONSTITUCIO DE LA MESA / ACTA DE CONSTITUGION DERA TAULA

PROVINGIA
EROVINGIA
FROVINGIA

En s del dia N © -y 50 constituye

DISTRITO GENSAL | SECCION| MESA
DISTRICTCCENGAL [ SECCIO. | MESA
DISTRICTE CENSAU | SECCION| TAULA

WUNICIPIO/EATI
MONICIPIERT
MUMGIPUEATIM

ENTEIA LOS INTERVENTORES LS VOCALES
ELILA PRESIDENT/A LS INTERVENTORS. ELS VOCALS
ETHERA PRESIDENT/A ES INTERVENTORS/ES ES vocAUS

MODEL D’ACTA DE CONSTITUCIO
o Actes d’escrutini
N’hi ha una per a cada una de les eleccions que s’han de fer:

— Una acta per a les eleccions al Parlament Europeu.

— Una acta per a les eleccions municipals.

— Una acta per a les eleccions al Conselh Generau d’Aran.

— Si escau, també una acta per a cada una de les entitats municipals
descentralitzades que constin a la mesa.

o Actes de sessio

Talment com les actes d’escrutini, hi ha una acta de sessio per a cada una de les
eleccions que s’han de celebrar.
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expide la presente acta de sesion:
e

e s del dia
Sestén aguesta acta de sessid:

ELECCIONES AL PARLAMENTO EUROPEO 2019 / ELECCIONS AL PARLAMENT EUROPEU 2019
PROVINGIA MONIGIPTG DISTRITO GENSAL  [SECCION  [WESA MODEL D’ACTA D’ESCRUTINI
FROVINGIA MuNiGIPI DISTRICTE CENSAL  |SECCIO | MESA

'ACTA DE ESCRUTINIO / ACTA D'ESCRUTINI
Alas horas del dia ... de do ...,y una vez concluido ol escruinio, se obtienon los siguientes resultados
Ales hores del dia-....... o do ..., | una vegada conclos lescrutini, s'obtenen efs resulats segients.
e e ) Excoronss consanos o x o o voros wios
N e el s ey 1a Nowero oe voros ex aLavco
NOWERO DE GERTIFGACIONES GENSALES PRESENTADRS. MESA E1 QUE Ha vOTAT Howsre of vors n e A,
o CERTCATS CENGALS PRESENTATS 8) rerenrones o consicos
2." Do ata on of canso lectorat. B4 M o o Vor
o on o cons sleciort ) ervenoss o cvears o
De correcién de errores materiales: A Mesa e QU s VO
cccin do oores mate Tora vorres: (A+5)
Toras ve vorawrs. (A+8)
Torn etccronea” ¥ docoressoginos s
Petpsiroiriyih
Toras seLccroRs: (s dlecorssogon o s
ot o st iy (75
EL/LA PRESIDENTE/A CANGIOATURRS | CANDIOATURES Vo108 oeTenib0s  Vors oammaurs,
(nombre y firma) EN LETRA | EW LLETRES EN NOw.
LA En o
(nom i signatura) 7
2
3
s
s
Los vocaLes o
(nombre y firma) 7
A Ls
s
(nom 1 signatura) .
0
]
12
1)
14
15
Los e
(nombre y firma) I
(nom i signatura) e
10
20
21
2
2
24
25
26
27
28
2
20
a1
52
)
a4
a5
26
a7
s
w0
a0
Se extiende Ia presente acta que, en prueba de conformidad, firman todos los asistentes. ) A

. Stestén aquesta acta que, com a prova de conformilal, signen (ots els assistents MODEL D’ACTA DE SESSIO

ELECCIONES AL PARLAMENTO EUROPEO 2019 / ELECCIONS AL PARLAMENT EUROPEU 2019 3 s constor e s hn frmulado o gt resamcions  protsts, iendo esulss par s Mess lector

segin se indica: (indiar las roclamaciones y as resaluciones adoptadas).

FROVIGIA SNCTPG DISTRITO GENSAL  [SECCION [WESR :

E<'fa constar que s'han format Jos reclamacions | protestes segents, uo ha rosolt Ia Moesa electoral de la manera que

PROVINGIA umicIPt DISTRICTE CENSAL SEcclo MESA s'indica: (s'han d'indicar les reclamacions i les resolucions adoptades)

'AGTA DE SESION | ACTA DE SESSIO
Alss....... horas del di.......do de ...y una vez concluidas las operaciones arbuidas a esta Mesa elcioral, se

e una vegada concloses los operacions atribuides a aquesta mesa electoral,

e o cemmPsCOEs

D ala n ol censo clcior
Diata n el cons sictorat
3. Do comecién de omores materiles
e comccid darors matenas:

T

Tor voraies: (A8)

o uccrones:

ELILA PRESIDENTEIA
(nombro y firma)
ELILA PRESIDENT/A

Voros oareoos / Vors o
5/ CANDIDATURES

En LETRA EwLiemies Evon

En oo,

(nom i signatura)

LOS VOCALES

(nombr y firma)

ELS VOCALS

Se han emitido los siguientes votos particulares: (Indicar nombre y apellidos, cargo en la Mesa electoral y motivo del voto).

S'han emés ols vots particulars segilents: (S'ha d'indicar el nom i cognoms, o carrec a Ia Mesa electoral ol motiu el vot).

os
(nombre y firma) ]

(nom 1 signatura)

Durante Ia celebracién de Ia votacién han ocurrido los incidentes que se indican:

(Indicar los incidentes con nombre y apellidos de los causantes, en su caso)
Durant Ia celobracid de la votacid han succeit als incidents que s indiquen:

(S'han diindicar els incidents amb el nom i cognoms dels causants, si escau).

Se extiende Ia presento acta que, en prueba de conformidad, firman todos los asistontes.
‘S'estén aquesta acta que, com a prova de conformitat, signen fots el assistents.
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2.4.3 LLISTA NUMERADA DE VOTANTS

La mesa ha d’anotar-hi el nom i cognom de cada votant i ha d’indicar-hi —a les
columnes especifiques de cada procés que es dugui a terme— en quin procés
s’absté, si es dona el cas.

Aquesta llista esta confeccionada en paper autocopiador perqué cada procés
disposi d’'un exemplar a I'hora de preparar la documentacioé electoral quan acaba
la votacid, de conformitat amb el que s’indica en I'apartat corresponent d’aquest
Manual.

ELECCIONES LISTA NUMERADA DE VOTANTES
ELECCIONES MAYO 2019
LISTA NUMERADA DE VOTANTES Relacion numerada y formalizada de los electores que, en las elecciones celebradas en el dia 26 de mayo de 2019 han
emildo su voto, con expresién del orden en que Io hicieron y del nimero con que cada uno figura nscrito en el censo electora.
Relacion numerada y formalizada de los electores que en las elecciones celebradas en Crnserpain sectoel el peo censst secsen ese
el dia de hoy han emitido su voto, con expresion del orden en que lo hicieron y del
nimero con que cada uno figura inscrito en el censo electoral
NONMERG D GROEN Eecoones
eneLcenso NOMBRE ¥ APELLIDOS £z |2
vomcion | De Lawesa HEIR
Recuerde:
Los espafoles residentes en Espafia mayores de edad inscritos en el censo electoral
podran votar a todos los procesos electorales convocados.
- Para ejercer el derecho a voto en las incluidas las el
Cabildos, a Consejos Insulares, al Consejo General de Aran y a Juntas Generales do
Temwrlcs Histéricos, es indispensable figurar inscrito en el censo de espafioles residentes en
-spar n consecuencia, los espafoles inscritos en el Censo Electoral de Residentes
Aukentos no podran vetar &n ichos procesos. aun cuands o pusdan hacer en las slecaiones
alas Legislativas de las
- En las elecciones Locales podran votar, ademas:
Los ciudadanos de la Union Europea que residan en Espafia.
Los ciudadanos de paises extranjeros con los que se haya establecido convenio de
reciprocidad
Recuerde:
En las elecciones al Parlamento Europeo pueden votar, ademas de los espaiioles inscritos en
el censo electoral, los ciudadanos de la Union Europea que residan en Espafia.
- Los vocales e interventores firmarén las listas numeradas de votantes al margen de todos sus pliegos & TOTAL
inmediatamente debajo del Glimo nombre escrito (Art. 88.4 Ley Organica 5/1985, del Régimen Electoral
General)
- En la lista numerada de votantes se especificara Ia seccién electoral de los interventores que no figuren
en el censo de la Mesa (Art. 88.3 de la mencionada ley organica)

MODEL DE LLISTA NUMERADA DE VOTANTS

2.4.4 CERTIFICATS DE VOTACIO per lliurar a qui el sol-liciti.

ELECCIONES / ELECCIONS
EllLa elector/a
emitié su voto en las elecciones
Lelector/a
ha emés el seu vot en s eleccions
(En) (@) v do e EllLa Presidentela / Ella prosident/a
EllLa electorla 6 en esta Mesa
electoral para emitir su voto a las elecciones . sin que pudiera serle aceptado por:
Lelector/a ha comparegut en aquesta
Mesa electoral per emefe el seu vot en les eleccions im0 I ha estat acceptat per
) no figurar inscrito/a en el censo / No figurar inscrita en el cens

no justificar suficientemente su identidad / No justificar prou la identitat

suspension de la votacion / Suspensi de la votacié

o constitucion de la Mesa / No constitucid de la mesa
(En) (@) o do de EllLa Presidentela / Elfa president/a
(*) Seiilese con una cruz lo que proceda / Sha de marcar amb una creu la causa. O

M3 Certficado de votacién / Certificat de votacid. c MODEL DE CERTIFICAT DE VOTACI
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2.4.5 COPIA DELS NOMENAMENTS (CREDENCIALS) DELS INTERVENTORS
I INTERVENTORAS QUE ACTUIN DAVANT DE LA MESA (sobre aquesta figura
i la d’apoderats i apoderades, podeu consultar la pagina 28)

Les credencials son els documents en els quals cada representant de candidatura
nomena una determinada persona com a interventor o interventora d’aquesta
candidatura. Les copies de les credencials s’han d’incloure al sobre nium. 1, que
la mesa ha de preparar al final de la jornada.

ELECCIONES MAYO 2019 / ELECCIONS MAIG 2019 ELECCIONES MAYO 2019 / ELECCIONS MAIG 2019

JUNTA ELECTORAL ZONA DE JUNTA ELECTORAL ZONA DE
JUNTA ELECTORAL ZONA D: JUNTA ELECTORAL ZONA D:

Asunto / Assumpte
CREDENCIAL NOMBRAMIENTO INTERVENTOR/A
CREDENCIAL NOMENAMENT INTERVENTOR/A

Asunto / Assumpte
CREDENCIAL NOMBRAMIENTO INTERVENTOR/A
CREDENCIAL NOMENAMENT INTERVENTOR/A

DATOS DE LA PERSONA PROPUESTA / DADES DE LA PERSONA PROPOSADA DATOS DE LA PERSONA PROPUESTA / DADES DE LA PERSONA PROPOSADA
1° Apellido / 1r cognom 2° Apellido / 2n cognom 1° Apellido / 1r cognom 2° Apellido / 2n cognom
Nombre / Nom N° DNI / Nim. DNI Nombre / Nom N° DNI / Nim. DNI
Profesion / Professio Edad / Edat Profesion / Professio Edad / Edat
Donmicilio / Domicili N°/Nam. | Piso / Pis Donmicilio / Domicili N°/Nam. | Piso / Pis
Municipio / Municipi C.P./CP | Provincia / Provincia Municipio / Municipi C.P./CP | Provincia / Provincia
Inscrito/a en el censo en la circunscripcion de: Distrito censal Seccién y Mesa Inscrito/a en el censo en la circunscripcion de: Distrito censal Seccién y Mesa
Inscrit/a en el cens a la circumscripcio d: Districte censal Seccio i mesa Inscrit/a en el cens a la Gircumscripcio d: Districte censal Seccio i mesa
DATOS DEL/DE LA REPRESENTANTE / DADES DEL/DE LA REPRESENTANT DATOS DEL/DE LA REPRESENTANTE / DADES DEL/DE LA REPRESENTANT
1° Apellido / 1r cognom ‘ 2° Apellido / 2n cognom 1° Apellido / 1r cognom ‘ 2° Apellido / 2n cognom
Nombre 7 Nom N° DNI/ Nim. DN Nombre / Nom N° DNI/ Nim. DN
Profesion / Professio Edad / Edat Profesion / Professio Edad / Edat
Domicilio J Dormicili ‘ N°/Nam.| Piso/ Pis Domicilio / Dornicili ‘ N°/Nam.| Piso/ Pis
Municipio / Municipi C.P./CP | Provincia / Provincia Municipio / Municipi C.P./CP | Provincia / Provincia
Formacién politica / Formacié politica | Formacién politica / Formacié politica |
Para las elecciones / Per a les eleccions_| Para las elecciones / Per a les eleccions |
De acuerdo con el articulo 78.1 de la Ley Organica del Régimen Electoral General , a los efectos de lo De acuerdo con el articulo 78.1 de la Ley Organica del Régimen Electoral General y, a los efectos de lo
indicado en ella, nombro a la persona arriba indicada Interventor/a en: indicado en ella, nombro a la persona arriba indicada Interventor/a en:
D'acord amb I'article 78.1 de la Llei Organica del Régim Electoral General, i en compliment del que D'acord amb l'article 78.1 de la Llei Organica del Régim Electoral General, i en compliment del que
disposa, nomeno la persona indicada més amunt interventor/a de. disposa, nomeno la persona indicada més amunt interventor/a de.
Mesa / Mesa | Seccion / Secci6 | Distrito / Districte | Municipio / Municipi | Provincia / Provincia Mesa / Mesa | Seccion / Secci6 | Distrito / Districte | Municipio / Municipi | Provincia / Provincia
[Lugar y fecha  Lioc i data | | [Lugar y fecha  Lioc i data | |
ELLA TANTE / EL/LA TANT ELLA TANTE / EL/LA TANT

St/a. D./ID* Sr/Sra (persona
N.3b - Nombramiento de Interventores - Credencial / N .3b - Nomenament d'Interventors. Credencial

N.3a - Nombramiento de Interventores - Matriz / N.3a - Nomenament dInterventors. Matriu

MODEL DE CREDENCIAL D'INTERVENTOR O INTERVENTORA

2.4.6 COPIA DELS NOMENAMENTS (CREDENCIALS) DE LES PERSONES
AMB DRET DE VOT INCLOSES EN EL CENS DE LA MESA QUE ACTUIN COM
A INTERVENTORS O INTERVENTORES EN UNA ALTRA MESA DIFERENT, si
es dona aquest cas.

«El vot dels interventors s’ha de fer a la mesa en la qual estan acreditats sempre
que aquesta mesa formi part de les circumscripcié electoral en la qual els
correspongui votar en tots els processos electorals convocats. En canvi, s’ha de
fer per correspondéncia en tots els processos si en algun no s’hi dona aquesta
circumstancia»

(Instruccié 1/2019 de la Junta Electoral Central, de 23 de gener).
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ELECCIONES
ELECCIONS

Circunscripcion electoral Municipio Distrito censal Seccion Mesa
Circumseripcié electoral Municipi Districte censal Secci6 Mesa

Nota: Cruce con una raya el modelo de recibo que no use.
Nota: heu de ratllar el model de rebut que no empreu.

)
|

Alas horas del dia de la fecha, he recibido de la Mesa electoral antes resefiada P
dos sobres cerrados en derior los componentes de dicha Mesa certifican que contienen: = 88
Y ...hores del dia indicat més avall, he rebut de la Mesa electoral esmentada 23 33
abans dos sobres tanca trior dels quals els components d'aquesta Mesa certifiquen que contenen. s
44
Sobre N° 1 de las elecciones a3
Sobre nam. 1 de les eleccions k22
Qrisinal de acta o constitcién de a Mesa / Oriinal de acta de consliucd de fa mesa. 2y
Original del acta e la sesién. / Original de 'acta de la sessi 88
Lista numerada de votantes. / Llista numerada de votants. 38

Papeletas de votacion nulas o que hayan sido objeto de reclamacién. / Paperetes de votaci nulles o que
han estat objecte de reclamacio.

Listas del censo electoral utiizadas. / Liistes del cens electoral utiltzades.

Certificaciones censales/sentencias aportadas. / Certificats censals o senténcies aportats.

Copias de las credenciales e los interventores. / Copies de les credencials dels interventors.

VOCALIAS / ELS VOCALS

Sobre N° 2 de las elecciones
Sobre nam. 2 de les eleccions

Copia del acta de constitucién de la Mesa. / Copia de Iacta de constitucié de la mesa.
Copia del acta de la sesion. / Copia de ['acta de la sessio.

0 que hayan sido objelo de reclamacion / Paperetes de votaci6 nulles o que han estat objecte de reclamacio

La Presidencia, vocalias e interventores en la referida Mesa electoral, / Elfa presidenta, els vocals i els interventors de la Mesa electoral indicada

£
2%
& 22
: ]
$ gy
H 3¢
g EE
3 8@
3 wiy
% 33
2 <z
Ambos sobres estan firmados en la forma indicada en el articulo 100.4 de la vigente Ley Organica del Régimen H £ ] 8 23 <
Electoral General. g 8 2268 22 [S
Ambdos sobres s'han signat en la forma indicada en (‘article 100.4 de la Llei organica del régim electoral general s H g3ig gL &
o P ofhie, i3
g 2 Eh g
@) de doon K § | @gzis 3z |&
3 P 23553 & B <
ELILAJUEZ § H 2533 g 33 3
ELLA JUTGE/ESSA g H $384 8 aq @
2 H Wuol £ z3 2
1y2/Rebu 1i2 8 8 §m9§ H ” 38 <
2 g | 8%z% s £ 93z9|2
Alas horas del dia de la fecha, he recibido de la Mesa electoral antes resefiada un = H 3885 2 § BE8a|&
sobre cerrado en cuyo exterior los componentes de dicha Mesa certifican que contiene: g <3 EEZ2 3 g 22842
hores del dia indicat més avall, he rebut de la Mesa electoral esmentada o $ gw 525y T 83%s|u
abans un sobre tancat, a lexterior del qual els components d'aquesta Mesa certifiquen que conté: 83 o5 3¢ § 8fs g g 949 iy z
2s Se E2 Gl o 2=S
Sobre N° 3 de las elecciones 32 | &2 i EEEER 5858 3
Sobre niim. 3 de les eleccions 56 o8 5050 8 <3<g
32 232 3 dudy
Copia del acta de constitucién de la Mesa. / Copia de 'acta de constitucié de la mesa. 23 dudy s 5 2222
Copia del acta de la sesion. / Copia de Iacta de la sessio. S 58as ¢ 23353
£7 |;232% 8589
El sobre esté firmado en la forma indicada en el articulo 100.4 de la vigente Ley Organica del Régimen Electoral g 2525 ° 0eo0
General. = c¢ EETEE
El sobre s'ha signat en la forma indicada en /article 100.4 de la Llei organica del régim electoral general vigent. sg 090009
i3
() de de o3

ELILA EMPLEADO/A DEL SERVICIO DE CORREOS
L/LA EMPLEAT/ADA DEL SERVEI DE CORREUS

Recibo de entrega sobre 3 / Rebut de liurament del sobre 3

Circunsci
Circumsci

ELECCIONES
ELECCIONS

Los interventores:
Els interventors.

M.2. Recibo de entrega de sobres / Rebu de liurament de sobres c

MODEL DE REBUT PER AL LLIURAMENT DE SOBRES MODEL DE SOBRE PER A LA DOCUMENTACIO ELECTORAL

Aixi, per exemple, en ocasié dels processos electorals del 26 de maig del 2019,
en qué la circumscripcid electoral de les eleccions locals és el municipi, els
interventors i les interventores només podran votar a la mesa en la qual estan
acreditats si estan inscrits en el cens electoral de qualsevol de les meses del
municipi. Si no ho estan, només podran votar per correu a la mesa en la qual estan
inscrits, en tots els processos convocats.

Ningu no pot votar més d’una vegada. El fet de votar dues vegades o més vegades
en una mateixa eleccié és un delicte electoral.

2.4.7 UN JOC DE SOBRES | REBUTS DE LLIURAMENT
Hi ha un joc de tres sobres i els rebuts de lliurament corresponents per a cada una

de les eleccions que es fan. Aquests rebuts tenen la finalitat que la mesa pugui
justificar que s’ha lliurat la documentacio al final de la jornada electoral.

Recordeu que sila mesa no disposa d’algun d’aquests elements, ho ha de comunicar
immediatament a la junta electoral de zona perqué en faci la tramesa.
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PROCEDIMENT DE VOTACIO ACCESSIBLE: VOTACIO DE LES PERSONES
AMB DISCAPACITAT VISUAL CONEIXEDORES DEL SISTEMA BRAILLE EN LES
ELECCIONS AL PARLAMENT EUROPEU

Si en una mesa electoral vota una persona amb discapacitat visual que ha sol-licitat,
dins del termini establert i en la forma escaient, la utilitzacié del procediment de
votacio accessible, a més de la documentacié electoral abans indicada, en aquesta
mesa electoral hi ha d’haver el seglient:

e Una llista amb el DNI de les persones amb discapacitat visual i dret a vot incloses
en el cens d’aquesta mesa i que han sol-licitat la utilitzacié del procediment de
votacio accessible.

e Un maleti o carpeta rigida que la mesa ha de lliurar a cada persona que figuri a la
lista esmentada.

Comproveu el contingut d’aquest maleti o carpeta rigida:

o Una guia explicativa en braille sobre com utilitzar la documentacié continguda al
maleti.

o Un sobre normalitzat de votacié (no retolat en braille) per a les eleccions al
Parlament Europeu.

o Un sobre gran que incloura un sobre petit per cada candidatura que es presenti
a les eleccions al Parlament Europeu. Cadascun d’aquests sobres petits esta
etiquetat amb tinta i en braille la denominacié de la candidatura la papereta
electoral de la qual (estandard, no en braille) és dins del sobre.

Si la mesa no disposa d’'un nombre suficient de maletins per lliurar-los a les persones
amb discapacitat visual que I’hagin sol-licitat, ho ha de comunicar a la junta electoral
de zona.

Recordeu que el procediment de vot accessible no és aplicable a les eleccions
locals ni a les eleccions al Conselh Generau d’Aran. Per aquest motiu, en la
documentacié nomeés trobareu les paperetes de les candidatures presentades a
les eleccions al Parlament Europeu.

3. COMPROVACIO DE LES CONDICIONS DEL LOCAL ELECTORAL

Han de ser les adequades per fer la votacié. Hi ha d’haver prou taules i cadires per
a les persones que formen la mesa electoral, aixi com llum apropiada i material
d’escriptori.

Les seccions i les meses han d’estar perfectament senyalitzades.

Si s’adverteix alguna deficiéncia, s’ha de comunicar immediatament a la junta
electoral de zona perque s’encarregui de solucionar-la.
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4. RECEPCIO DE LES CREDENCIALS DELS INTERVENTORS |
INTERVENTORES

Sobre aquesta figura i la dels apoderats i apoderades, podeu consultar la pagina
28, i sobre el vot d’interventors i interventores, vegeu la pagina 10.

e Entreles 8.00 i les 8.30 del mati la mesa rep els nomenaments (credencials) dels
interventors i interventores que es presenten.

e Les credencials s’han de numerar a mesura que es vagin presentant, per tenir
constancia de 'ordre de presentacio.

e La presidéncia de la mesa ha de comparar els nomenaments amb les copies que
han de figurar entre la documentacié de la mesa, i comprovar que coincideixen.
En aquest cas:

» S’ha d’indicar a l'interventor o interventora que la mesa li reconeix el carrec.

» S’ha d’incloure el seu nom en I'acta de constitucié de la mesa, en 'apartat
corresponent.

» Seé'ls han de retornar els nomenaments (credencials), llevat que no se n’hagin
rebut les copies. En aquest cas es conserven per adjuntar-los a I'expedient
electoral, i s’inclouen al sobre nim. 1 al final de la jornada electoral.

Només poden actuar davant de la mesa un maxim de dues persones per cada
candidatura en qualitat d’interventors o interventores. Si se’n presenten més de
dos d’'una mateixa candidatura, s’ha de donar possessio del carrec a qui hagi
presentat les credencials primer.

Si la candidatura que representa l'interventor o interventora participa en tots els
processos electorals que se celebren el mateix dia, n’hi ha prou amb una sola
acreditacio per actuar com a interventor o interventora en tots aquests processos.

PROBLEMES QUE PODEN PRESENTAR-SE:

» Que la mesa no hagi rebut les copies del nomenament.
» Que es dubti de I’autenticitat dels nomenaments.
» Que es dubti de la identitat de les persones que es presenten.

En aquests casos, la presidéncia ha de fer el seguent:

— Donar-los del carrec, si aixi ho exigeixen.
— Consignar aquestes circumstancies en 'acta de constitucid de la mesa, perqué
s’aclareixin posteriorment.

» Que es presentin a la mesa després de les 8.30 hores, una vegada
confeccionada I’acta de constitucio.

En aquest cas no se’ls déna possessi6 del carrec, perd si que poden votar a la mesa
si és que hi tenen dret d’acord amb el que indica aquest Manual sobre on poden
exercir el seu dret de vot.
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Recordeu gue les copies dels nomenaments s’han d’incloure en el sobre num. 1 de
la documentacio electoral que ha de preparar la mesa al final de la jornada. En el cas
que no s’hagin rebut les copies, s’hi han d’incloure les credencials (els nomenaments).

8.30 h

CONFECCIO DE L’ACTA DE CONSTITUCIO DE LA
MESA ELECTORAL (vegeu-ne el model a la pagina 7)

La presidéncia ha d’emplenar 'acta de constitucié de la mesa i I'ha de signar amb els
vocals i els interventors i interventores als quals s’hagi donat possessié del carrec.

Recordeu que I'acta de constitucié de la mesa és Unica i és valida per a totes les
eleccions.

Cada representant de candidatura, apoderats i apoderades, interventors i interventores
poden sol-licitar una copia de I'acta. Només s’ha de lliurar una copia de l'acta per
candidatura.

Si la presidéencia refusa o retarda el lliurament de la copia de I'acta de constitucio a qui
tingui dret a reclamar-la, s’ha d’estendre per duplicat una protesta signada per qui hagi
formulat la reclamacié. Un exemplar s’ha d’unir a I'expedient electoral i un altre I'ha de
trametre la persona que hagi formulat la reclamacio a la junta electoral competent per
dur a terme I'escrutini general.

DE LES 9.00 h A LES 20.00 h
VOTACIO

9.00 h

INICI DE LA VOTACIO

La presidéncia de la mesa, un cop aquesta s’ha constituit
degudament, ha d’anunciar el comengament de la votaciéo amb
les paraules «comenca la votacio».

Recordeu que si en algun moment s’observa alguna deficieéncia o falta algun dels
elements necessaris per a la votacié (urnes, cabina, sobres, paperetes, documentacié
i impresos), s’ha de comunicar immediatament a la junta electoral de zona, perque
en subministri.
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Durant tota la jornada electoral a la mesa hi han de ser presents, almenys, dos dels
membres.

Correspon a la presidencia de la mesa vetllar perqué hi hagi ordre al local electoral,
d’acord amb el que s’assenyala al final d’aquest Manual («Ordre public»).

Heu de tenir en compte que la votacio es pot INTERROMPRE o SUSPENDRE, sempre
sota la responsabilitat de la presidéncia de la mesa.

La votaci6 s’ha d'INTERROMPRE si la mesa adverteix I'abséncia de paperetes
d’alguna candidatura i no es pot suplir aquesta mancanga mitjangant paperetes
subministrades pels interventors i interventores o apoderats i apoderades de la
candidatura corresponent. En aquest cas, el president de la mesa ha de comunicar per
teléfon aquest fet a la junta electoral de zona que, immediatament, ha de subministrar
noves paperetes. La interrupcié no pot durar més d’'una hora i la votacié s’ha de
prorrogar tant de temps com hagi estat interrompuda.

La votacio es pot SUSPENDRE per una interrupcié superior a una hora, o bé per
qualsevol motiu que faci impossible I'acte de la votacio.

La presidéncia, abans de prendre la decisié de suspendre la votacio, ha de demanar
I'opinié de tots els membres de la mesa i, si les circumstancies ho permeten, ha de
consultar la junta electoral de zona.

Una vegada presa la decisio de suspendre la votacio, cosa que s’ha de reflectir en
un escrit raonat, la presidéncia ha d’ordenar la destruccio de totes les paperetes
dipositades fins al moment a les urnes i ha d’enviar immediatament una copia de
I'escrit a la Junta Electoral Provincial, ja sigui en ma o per correu certificat.

Suspesa la votacié en una mesa, la junta electoral de zona ha de convocar noves
eleccions en aquesta mesa dins dels dos dies seguents.

DESENVOLUPAMENT DE LA VOTACIO

Els ciutadans i les ciutadanes de paisos membres de la Uni6é Europea poden votar en
les eleccions al Parlament Europeu i en les eleccions locals.

Els ciutadans i les ciutadanes de paisos amb els quals Espanya ha subscrit un conveni
de reciprocitat només poden votar en les eleccions locals. A la llista del cens, hi tenen
una «X» marcada que indica a quines eleccions poden votar.

Només les persones de nacionalitat espanyola poden votar a les eleccions al Conselh
Generau d’Aran

1. Identificacié de votants
Cada votant s’ha d’acostar a la mesa i ha de dir el seu nom i cognoms a la

presidéncia.
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Els i les vocals i els interventors i les interventores que ho vulguin n’han de
comprovar la identitat. Per a aixd, cada votant ha de presentar qualsevol dels
documents seguents:

— Document nacional d’identitat (DNI).

— Passaport (amb fotografia).

— Permis (carnet) de conduir (amb fotografia).

— Targeta de residéncia, en el cas de ciutadans i ciutadanes de la Uni6é Europea que
en tinguin.

— Targeta d’identitat d’estranger o estrangera, si es tracta de nacionals de paisos
amb els quals Espanya ha subscrit un tractat de reciprocitat per al reconeixement
del dret de sufragi a les eleccions locals.

Aquests documents poden ser espanyols o emesos pel pais d’origen, sempre que
incloguin la fotografia de la persona titular. S’accepta la presentacié d’aquests
documents encara que estiguin caducats, perd han de ser els originals. No se
n’accepten fotocopies.

Si, malgrat I'exhibicid d’algun d’aquests documents, hi ha dubtes sobre la seva
identitat, la mesa ha de decidir per majoria, tenint en compte els documents aportats
i el testimoni que puguin presentar votants presents.

Aquestes circumstancies s’han d’anotar en I'acta de sessié corresponent.

2. Elsiles vocals i els interventors i les interventores que ho vulguin han de
comprovar que el votant esta inscrit en la llista del cens electoral que ha de
ser entre la documentacio facilitada a la mesa.

Si no figuren en la llista del cens, només poden votar a la mesa:

A) Els interventors i interventores acreditats davant la mesa. «El vot dels interventors
s’ha de fer a la mesa en la qual estan acreditats sempre que aquesta mesa formi
part de les circumscripcio electoral en la qual els correspongui votar en tots els
processos electorals convocats. En canvi, s’ha de fer per correspondéncia en tots
els processos si en algun no s’hi dona aquesta circumstancia».

(Instruccié 1/2019 de la Junta Electoral Central, de 23 de gener).

B) Persones que presenten algun dels documents segients:

e Sentencia judicial que li reconegui el dret a estar inscrit en el cens de la mesa.
e Certificat censal especific, expedit per la Delegacié Provincial de I'Oficina del Cens
Electoral, que I'habiliti per fer efectiu el seu dret de vot en aquesta mesa.

El certificat censal especific és un mitja pel qual una persona pot acreditar que
esta inscrita en el cens electoral vigent, encara que no figuri en les llistes del cens
de que disposa la mesa, o hi figuri amb dades incorrectes.
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Els certificats censals poden ser de dues menes:

— Dralta en el cens: es refereixen a persones que estan inscrites en el cens
electoral, perd que no figuren en la llista enviada a la mesa.

— De correccio d’errors materials: tenen per finalitat corregir alguna de les dades
(nom o cognoms, data de naixement, etc.) dels votants que figuren en la llista
del cens enviada a la mesa.

(D| OFICINA DEL CENSO ELECTORAL

& ELECCIONES

y ELECCIONES
:&} ELECCIONS

ELECCIONS

Delegacion Provincial do Cortificacion consal ospecifica Delegacion Provincial do
Certificat censal especific

DE ALTA

[y rrp— 2 spende | 21 cognam

(D| OFICINA DEL CENSO ELECTORAL

on ol censo electoral vigente
en el cens electoral vigent

la Mosa indicada, se expido la
n Eloctoral General.
da, expedeix aquest cortificat,
eral

licada, so oxpide la
eral.

o ene
expedeix aquest certificat,

NOTA: ESTA CERTIFICACION DEBE I NOTA: ESTA CERTIFICACION DESE IN-

CLUIRSE EN EL RESUMEN NUMERICO DEL

'ACTA DEL ESCRUTINIO ¥ DEL ACTA DE
N DENTRO DEL EPIGRAFE N OE

CERTIFICACIONES CENSALES PRESENTA-

'DAS DE ALTA EN EL CENSO ELECTORAL"

MODEL DE CERTIFICAT D’ALTAEN EL CENS MODEL DE CERTIFICAT DE CORRECCIO D’ERRORS

Es valid tant 'original del certificat com la copia rebuda per fax a través de
I'ajuntament respectiu.

Els certificats censals especifics i les senténcies judicials s’han de tenir en compte
en la llista numerada de votants per computar-los després degudament en les actes
d’escrutini i sessio, i han de quedar en poder de la mesa per incorporar-los al sobre
num. 1 de la documentacié electoral que aquesta ha de preparar en finalitzar la
jornada, de conformitat amb el que s’assenyala a I'apartat corresponent d’aquest
Manual.
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DELEGADO/A PROVINCIAL DE LA OFICINA DEL CENSO ELECTORAL
CERTIFICA:
Que ella electora cuyos datos y demas circunstancias personales anteceden, se encuentra inscrito/a
en el CENSO en el distrito y seccién, que también se especifican.
Y para que conste, en cumplimiento de lo determinado en el articulo 73 de la Ley Organica 5/1985 del
Régimen Electoral General, expido la presente certificacion, a los solos efectos de que se pueda emitir
el sufragio por correo.
gg CERTIFICA
£2 Que relector/a les dades i circumstancies personals del/de Ia qual figuren més amunt, és inscrit/a en el
. GENS on ol districto | on Ia soccid que també s'especifiquor
iz [ com a acreditacio, en compiment del que determiing fartile 73 de Ia Liel organica 5/1985, del regim
33 electoral general, expedeix aquest certificat, només a l'efecte de poder emetre el sufragi per corre
EULA DELEGADO/A PROVINCIAL
SPA. PRESIDENTE/A DE LA MESA ELECTORAL sccion oisTRITO
SENYOR/A PRESIDENTIA DE LAMESA ELECTORAL  ~~=—-~~~~ e O —
22 E
MODEL DE TARGETA CENSAL - anvers i revers CERTIFICAT D'INSCRIPCIO EN EL CENS

Els certificats censals especifics NO S'THAN DE CONFONDRE:

1. AMB LES TARGETES CENSALS, que a efecte informatiu remet I'Oficina del
Cens Electoral a tots els electors i electores i que
— No serveixen com a identificacié davant la mesa.
— No serveixen per permetre votar.

2. AMB EL CERTIFICAT D'INSCRIPCIO EN EL CENS, que s'inclou en la
documentacié del vot per correu.

Si una persona ha sol-licitat votar per correu, no pot votar presencialment a la
mesa.

Les persones que hagin sol-licitat emetre el vot per correu (hi ha una lletra C davant
dels cognoms i el nom a la llista del cens, o figuren en una «relacié d’electors de la
mesa que han sol-licitat votar per correu», que apareix com a apéendix de la llista del
cens) NO PODEN VOTAR PRESENCIALMENT a la mesa.

Tampoc no poden votar presencialment a la mesa, encara que estiguin inclosos en
el cens d’aquesta, els interventors i interventores acreditats davant una altra mesa
(entre la documentacié electoral hi figura una copia de la seva acreditacio davant I'altra
mesa). Ningu no pot votar més d’una vegada, i és delicte electoral votar dues vegades
0 més en la mateixa eleccio.
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3. Lliurament del sobre de votacié tancat a la presidéncia de la mesa, devolucié
i introduccié a I'urna corresponent

L'acte de votar té caracter personal i intransferible, per la qual cosa ningu no pot ser
representat per cap altra persona. Si una persona no sap llegir, o per discapacitat no
pot triar la papereta, col-locar-la dins el sobre o lliurar-la al president de la mesa, pot
demanar I'ajuda d’'una persona de la seva confiancga.

Recordeu que abans d’introduir el sobre a les urnes corresponents, la mesa ha
d’haver comprovat la identitat d’aquesta persona i que esta inscrita en el cens.

La persona que vol exercir el seu dret de vot ha de lliurar els sobres de votacio tancats
a la presidéncia de la mesa, la qual, sense ocultar-los en cap moment a la vista del
public, ha de dir en veu alta el nom del votant i, afegint-hi «vota», ha de lliurar de nou el
sobre a I'elector o electora, que és qui I'ha d’introduir a I'urna que correspongui.

4. Anotacio6 en la llista numerada de votants, amb el nom i els cognoms, i en
I'ordre en qué han emeés el vot

A més, s’ha d’indicar el nimero amb que figuren en la llista del cens electoral o, si
escau, que han aportat un certificat censal especific d’alta o una senténcia judicial.

Les persones que hagin emés el vot tenen dret a examinar si han estat ben anotats el
seu nom i els cognoms en la llista numerada de votants.

No hi ha obligaci6 de votar en totes les eleccions convocades; es pot votar només en
alguna. Si una persona vota en una de les eleccions convocades, perd no en una altra,
no podra votar en aquesta eleccié més tard. S’ha de fer constar aquest fet en la llista
numerada de votants, marcant amb una X a la columna corresponent a I'eleccio en la
qual s’abstingui.

Recordeu que els electors i electores només poden formular reclamacions derivades
de 'existéncia de dubtes sobre la identitat d’un altre elector o electora o relatives a la
negativa de la mesa electoral a acreditar el seu exercici del dret de vot.

La presidéncia no ha d’admetre cap tipus de consulta llevat de les que es derivin de
I'exercici personal del dret de vot i les que provinguin dels interventors i interventores o
apoderats i apoderades de les candidatures. Els electors i electores poden presentar,
si escau, les seves consultes davant la junta electoral de zona.

Si I'elector o electora insisteix davant la mesa a reclamar o que s’accepti la seva

consulta, la presidéncia, després de convidar-lo a abandonar la seva actitud, pot
requerir el suport dels agents de I'autoritat perqué abandoni el local electoral.
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VOTACIO DE LES PERSONES AMB DISCAPACITAT VISUAL CONEIXEDORES
DEL SISTEMA BRAILLE

Pot passar que en el cens corresponent a la vostra mesa hi hagi persones que han
sol-licitat d’utilitzar el procediment de vot accessible per a les eleccions al Parlament
Europeu.

Si és aixi, la mesa ha d’actuar de la manera segient:

1. Ha de comprovar la identitat de la persona i que esta inclosa en la llista de les
persones que han comunicat la intencioé de fer servir aquest procediment (una copia
d’aquesta llista es troba entre la documentacio de la mesa).

2. Un cop feta la comprovacié, la mesa ha de lliurar la documentacié corresponent del
procediment de votacié accessible.

En la documentacio lliurada hi ha unes instruccions explicatives sobre la seva
utilitzacio, impreses en sistema braille.

3. Aixi mateix, la mesa li ha d’indicar i li ha de facilitar 'accés a I'espai del local
electoral habilitat per al maneig de la documentacio lliurada. En aquest espai hi ha
d’haver una taula i una cadira a la seva disposicio.

Un cop l'elector o electora hagi seleccionat I'opcié de vot, s’ha de seguir el mateix
procediment de votacié descrit per a la resta de votants.

Recordeu que...
— un cop recollida la documentacié, aquestes persones, si volen, poden emportar-
se-la fora del local electoral i tornar més tard a la mesa a emetre el vot.

— a més, si volen, poden continuar fent Us de la possibilitat de ser assistides per
una persona de la seva confianca per poder exercir el seu dret de vot.

— després de la votacio, és recomanable que cada votant s’emporti la documentacio
que ha fet servir, a fi d’assegurar el secret del vot emés.

— el procediment de vot accessible no és aplicable a les eleccions locals ni al
Conselh Generau d’Aran.

Les persones que formen part de les meses electorals han de vetllar perqué les
persones amb discapacitat puguin exercir el seu dret de vot amb la major autonomia
possible, per a la qual cosa s’han d’adoptar els ajustaments raonables necessaris.
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A PARTIR DE LES 20.00 h
TANCAMENT DE LA VOTACIO | ESCRUTINI

20 HORES
1. TANCAMENT DE LA VOTACIO

La presidéncia de la mesa ha d’anunciar en veu alta que acaba
la votacio.

Si la votacié s’ha hagut d’interrompre, I'’horari de votacié s’ha de prorrogar durant el
mateix temps que ha durat la interrupcio.

Si queden al local electoral o a I'accés al local persones que encara no han votat, la
mesa les ha de deixar votar, i no ha de permetre que ho faci ningl més.

Tot seguit, la presidencia ha d’introduir dins l'urna corresponent els sobres que
contenen les PAPERETES DE VOT ENVIADES PER CORREU:

La mesa pot rebre per correu els vots seguents:
e Vot de les persones que han decidit votar per correu des d’Espanya.
e Vot de les persones residents temporalment a I'estranger.
Heu de tenir en compte que les paperetes sén diferents. Les persones residents
temporalment a 'estranger, en el cas de les eleccions municipals i a entitats
municipals descentralitzades, han d’escriure a la papereta el nom del partit, la
federacid, la coalicié o I'agrupacid la candidatura o els candidats i candidates

del qual vulguin votar.

S’han de seguir les passes segients, | NO S’HA D’OBLIDAR QUE EL SOBRE QUE
CONTE LA PAPERETA DEL VOT NO S’HA D’OBRIR.

1r. Obrir d’'un en un els sobres tramesos a la presidéncia de la mesa i comprovar que
contenen el certificat d’inscripcid en el cens i el sobre o sobres de votacié.

Si hi falta el certificat d’inscripcié en el cens, s’ha de destruir el sobre i tota la
documentacio que conté, atés que no es pot considerar vot valid, nul o en blanc.

Si en el sobre tramés a la presidéncia de la mesa hi ha una «sol-licitud de reintegrament
de despesesy, I'heu d’introduir en el sobre nim. 1 de documentacié electoral que s’ha
de preparar en acabar 'escrutini.
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2n. Comprovar que la inscripcio en el cens de la mesa.
3r. Introduir el sobre de votacié a I'urna corresponent.

4t. Anotar el votant en la llista numerada de votants. La vocalia de la mesa és
'encarregada d’anotar-I’hi.

2. VOT DE LES PERSONES QUE FORMEN LA MESA., | DELS
INTERVENTORS | INTERVENTORES

A continuacio, han de votar les persones que formen la mesa i els interventors i
interventores que tinguin dret a votar. En aquest cas, s’ha d’indicar en la llista numerada
de votants la seccié i la mesa on haurien d’haver votat segons la inscripcié en el cens.
«El vot dels interventors s’ha de fer a la mesa en la qual estan acreditats sempre que
aquesta mesa formi part de les circumscripcio electoral en la qual els correspongui votar
en tots els processos electorals convocats. En canvi, s’ha de fer per correspondéncia
en tots els processos si en algun no s’hi dona aquesta circumstancia».

(Instruccié 1/2019 de la Junta Electoral Central, de 23 de gener).

3. SIGNATURA DE LA LLISTA NUMERADA DE VOTANTS
Els vocals i els interventors i interventores han de signar la llista:

» al marge de cadascun dels fulls, i també
» immediatament davall el darrer nom escrit.

4. ESCRUTINI
Acabadalavotacid, s’hand’escrutar els vots, de maneraimmediataisense interrupcions.

L’escrutini és public i no es pot suspendre fins que no s’hagin comptat tots els vots de
totes les eleccions que han tingut lloc.

Les persones que hi assisteixen com a public no poden formular cap reclamaci6 o
protesta mentre duri I'escrutini.

El president de la mesa ha d’ordenar I'expulsié immediata de les persones que
entorpeixin o pertorbin I'escrutini.

ORDRE DE L’ESCRUTINI

S’ha de guardar I'ordre segiient:

1r. Eleccions al Parlament Europeu

2n. Eleccions municipals.

3r. Eleccions a entitats municipals descentralitzades, si escau.
4t. Eleccions al Conselh Generau d’Aran.
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L’ESCRUTINI DE RESULTATS DE CADA ELECCIO S’HA DE FER DE LA MANERA
SEGUENT:

1.

Oberta I'urna, la presidéncia de la mesa n’ha d’extreure els sobres un per un,
els ha d’obrir i ha de llegir les paperetes en veu alta.

Els sobres oberts s’han de conservar per comprovar posteriorment que el
nombre coincideix amb el de votants anotats en la llista numerada de votants.

En examinar els sobres i les paperetes, a més dels vots a candidatures, es poden
trobar casos de:

vots en blanc, i
vots nuls

Aquestes dues categories s’han de comptabilitzar, separadament, per determinar
el resultat de la votacio.

e S6n VOTS EN BLANC:

O
O
O

Els sobres que no contenen cap papereta.

El vot emés a favor d’'una candidatura retirada legalment.

Les paperetes en qué no s’ha marcat cap candidat o candidata en el cas
d’eleccions a municipis de fins a 250 habitants o en régim de consell obert,
0 a entitats municipals descentralitzades.

Les paperetes en qué no s’ha escrit el nom de la candidatura, candidat o
candidata, en el cas d’electors o electores temporalment a I'estranger en
les eleccions municipals i a entitats municipals descentralitzades.

e So6n VOTS NULS:

O

Els que s’emeten en sobres o paperetes diferents del model oficial.

Les paperetes sense sobre.

Els sobres que contenen més d’una papereta de diferents candidatures (si
contenen diverses paperetes de la mateixa candidatura, es compta com un
sol vot valid).

Els que s’emeten en sobres alterats.

Les paperetes en qué s’hagi modificat, afegit o ratllat el nom dels candidats
0 se n’hagi alterat I'ordre de col-locacio, i també les paperetes en qué
s’hagi introduit qualsevol llegenda o expressio, o s’hagi produit qualsevol
altra alteraci6 de caracter voluntari o intencionat.

En el cas d’eleccions municipals, les paperetes en qué s’hagin marcat més
de quatre candidats en municipis entre 101 i 250 habitants, o més de dos
en municipis de fins a 100 habitants.

En el cas d’eleccions corresponents a municipis en consell obert o a entitats
municipals descentralitzades, les paperetes en qué s’hagi marcat més d’'un
candidat o candidata.
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Recordeu gue han de ser computats com a valids els vots emesos en paperetes
que continguin un senyal, una creu o una aspa al costat d’algun dels candidats,
en la mesura que no tinguin transcendéncia o entitat suficient per considerar que
s’hagi alterat la configuracio de la papereta o s’hagi manifestat retret d’algun dels
candidats o de la formacio politica a que pertanyin.

La presidéncia ha de mostrar cada papereta, una vegada llegida, als vocals,
als interventors i interventores i als apoderats i apoderades.

Si cap notari o notaria, candidat o candidata o representant de candidatura té
dubtes sobre el contingut d’'una papereta, la pot demanar per examinar-la davant
els membres de la mesa.

La mesa ha de comprovar que el nombre de sobres coincideix amb el de
votants de la columna corresponent de la llista numerada de votants.

La presidéncia de la mesa ha de demanar si hi ha cap protesta o reclamacié
per fer contra I'escrutini de I'eleccié corresponent; si n’hi ha cap, la mesa ha de
resoldre per majoria dels membres.

Les paperetes de votacié s’han de destruir en preséncia de les persones
assistents.

NO OBSTANT AIXO, NO S’HAN DE DESTRUIR les paperetes segiients:

— Les que no es considerin valides (vots nuls).
— Les que hagin estat objecte d’alguna reclamacio.

Amb les paperetes que no es destrueixin, s’ha de fer el seglent:

— Cada membre de la mesa les ha de signar.

— S’han d’afegir a I'acta de sessio que correspongui (una vegada que s’hagi
redactat, en acabar I'escrutini).

— S’han d’adjuntar a la documentacié electoral (dins el sobre nim. 1 de
cada eleccio) de conformitat amb el que s’indica en I'apartat corresponent
d’aquest Manual.

. ANUNCI DELS RESULTATS DE LA VOTACIO

La presidéncia de la mesa ha d’anunciar, en veu alta, el resultat de la votacid, amb
indicacié de les dades seguents:

El nombre d’electors i electores censats (els que figuren en les llistes del cens
electoral, tant d’espanyols com, si escau, d’estrangers).

El nombre de certificats censals aportats (s’han de reflectir separadament els
certificats d’alta en el cens i els certificats de correccidé d’errors materials) i de
senténcies, si escau.
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El nombre de votants.

El nombre de vots nuls.

El nombre de vots en blanc.

El nombre de vots obtinguts per cada candidatura.

® VYVVVY

EMPLENAMENT DE L’ACTA D’ESCRUTINI (vegeu-ne el model a la
pagina 8)

S’ha d’emplenar una acta per a cadascun dels processos que han tingut lloc que
ha d’incloure les possibles senténcies a I'apartat de certificats censals especifics
d’alta o de correccié d’errors materials, segons s’escaigui.

Recordeu que en I'emplenament de l'acta de sessiéo d’escrutini, en el cas
d’eleccions a municipis de fins a 250 habitants i entitats municipals
descentralitzades, s’han d’indicar els vots obtinguts per cada candidat, ordenats
de major a menor.

a) Han d’emplenar i signar I'acta de cadascun dels processos que han tingut lloc
els que formen la mesa i els interventors i interventores de les candidatures.

b) S’ha de col-locar I'original a I'entrada del local.

c) Se n’han de lliurar copies a les persones seglients i segons aquest ordre:

— En primer lloc, a la persona designada representant de I’Administracio.

Aquestes persones han de recollir 'acta d’escrutini de la mesa de cadascun
dels processos que han tingut lloc, per tal que el poder public convocant
pugui facilitar informacié provisional sobre els resultats de les eleccions.

— Després, als representants de candidatura, interventors o interventores,
apoderats o apoderades i candidats o candidates que ho sol-licitin.

Només s’ha de lliurar una copia de I'acta per cada candidatura.
7. EMPLENAMENT DE L’ACTA DE SESSIO (vegeu-ne el model a la pagina 8)
S’ha d’emplenar una acta per a cadascun dels processos que han tingut lloc.

Recordeu que en 'emplenament de I'acta de sessid, en el cas d’eleccions a
municipis de fins a 250 habitants i entitats municipals descentralitzades,
s’han d’indicar els vots obtinguts pels candidats, ordenats de major a menor.

a) Cal emplenar I'imprés d’acta de sessié de cadascun dels processos que han
tingut lloc.

b) Han de signar les actes els qui formen la mesa i els interventors i interventores
de les candidatures.

c) Se n’han de lliurar copies a cada representant de les candidatures, apoderats
i apoderades, interventors i interventores i candidats o candidates que ho
sol-licitin.
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FI DE LES FUNCIONS DE LA MESA:
PREPARACIO | LLIURAMENT DE LA DOCUMENTACIO ELECTORAL

Finalitzades les operacions anteriors, s’ha de preparar la documentacié electoral de
cadascuna de les eleccions que han tingut lloc, la qual cosa requereix:

1. DISTRIBUIR LA DOCUMENTACIO ELECTORAL EN TRES SOBRES.Hi
ha un joc de tres sobres per a cada procés que ha tingut lloc.

En el cas deleccions a entitats municipals descentralitzades, la documentacié
relativa a aquesta eleccié s’ha d’'incloure en els sobres corresponents a les eleccions
municipals, amb la indicacio a I'exterior dels sobres: «S’hi inclou documentacio de les
EMD (EATIM)».

Aquests sobres han d’incloure la documentacié seguent:
o SOBRE NUMERO 1 DE CADA PROCES QUE HA TINGUT LLOC:

— Acta de constitucié de la mesa.

Recordeu que I'acta de constituciéo de la mesa és un document Unic per a tots els
processos que han de tenir lloc, perqué la mesa és Unica. Per aquest motiu, hi ha un
sol original que s’ha d’incloure dins el sobre nimero 1 de les eleccions municipals. Al
sobre nimero 1 de la resta de processos que han tingut lloc, s’hi ha d’incloure una
copia d’aquesta acta.

L'acta de constitucié de la mesa és autocopiadora i la mesa ha de tenir d’'un nombre
suficient d’exemplars per preparar els diferents sobres i per lliurar-ne les copies
corresponents a qui estigui autoritzat a rebre-les.

— Original de I'acta de sessio del procés electoral corresponent.
— Documents als quals es faci referéncia en I'acta de sessio:

o Llista numerada de votants (hi ha un unic original que s’ha d’incloure al
sobre numero 1 de les eleccions municipals).

o Paperetes nul-les o que hagin estat objecte de reclamacié (que s’han
d’incloure al sobre nim. 1 del procés a qué corresponguin les paperetes).

o Llistes del cens electoral utilitzades (entre la documentacié de la mesa
només hi ha un exemplar de les llistes del cens, que s’ha d’incloure al
sobre numero 1 de les eleccions municipals).

o Certificats censals i/o senténcies judicials aportats (que, com a complement
de les llistes del cens electoral, s’han d’incloure dins del mateix sobre que
aquestes).

o Copies de les credencials dels interventors i interventores, o les mateixes
credencials si no se n’han rebut les copies (també s’han d’incloure al sobre
1 de les eleccions municipals).
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— Sollicituds de reintegrament de despeses del vot per correu, si n’hi ha (que
s’han d’incloure igualment al sobre 1 de les eleccions municipals).

o SOBRES NUMERO 2 I NUMERO 3 DE CADA PROCES QUE HA TINGUT LLOC:
Dins cada un dels sobres 2 i 3, s’hi han d’incloure els documents seguents:

— Una copia de I'acta de constitucié de la mesa.
— Una copia de I'acta de sessio.

Recordeu que en el cas deleccions a entitats municipals descentralitzades, la
documentacié relativa a aquesta eleccio s’ha d’incloure dins dels sobres corresponents
aeleccions municipals, i s’ha d’indicar a I'exterior dels sobres: «S’hiinclou documentacié
de les EMD (EATIM)».

2. TANCAR ELS SOBRES | SIGNAR-LOS

La presidéncia, les vocalies i els interventors i interventores han de signar els sobres
de manera que les signatures creuin les solapes.

3.LLIURAR ELS SOBRES

o SOBRES NUMEROS 112

e El president ha de lliurar els sobres 1 i 2 al jutjat de primera instancia o de pau de
la circumscripcid en la qual es troba la mesa.

Poden acompanyar el president un o una vocal i els interventors o interventores
que vulguin.

Les forces i els cossos de seguretat han d’acompanyar aquestes persones i, si és
necessari, els han de facilitaran el desplagament.

e Eljutge ojutgessa ha de rebre la documentacio i ha de signar el rebut corresponent
(que forma part de la documentacié de la mesa).

UNA VEGADA LLIURATS ELS SOBRES NUMEROS 1 |2, ACABEN LES FUNCIONS
DE LES PERSONES QUE FORMEN LA MESA QUE HAN ACUDIT AL JUTJAT

o SOBRE NUMERO 3

e Un o una dels vocals, almenys, ha de romandre al local electoral fins que no es
lliuri el sobre numero 3 de cadascun dels processos electorals que han tingut lloc a
I'empleat o empleada del servei de correus, que ha de signar el rebut corresponent
(el qual forma part de la documentacié de la mesa).

UNA VEGADA LLIURAT EL SOBRE NUMERO 3, ACABEN LES FUNCIONS DE
LA PERSONA O LES PERSONES QUE FORMEN PART DE LA MESA QUE HAN
ROMAS AL LOCAL ELECTORAL
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ELS INTERVENTORS | INTERVENTORES | ELS APODERATS |

APODERADES DE LES CANDIDATURES

Poden dur emblemes o adhesius de I'entitat politica que representen, perd només com
a identificacié de la candidatura i sense que aix0 es consideri propaganda electoral.

«Larticle 93 de la LOREG estableix que ni en els locals electorals ni als voltants
d’aquests locals es pot fer propaganda electoral de cap génere. La identificacio
dels apoderats i interventors de les formacions politiques constitueix una excepcié
de l'article 93, perd en aquesta excepcié no s’hi empara el dret que les formacions
politiques dissenyin un uniforme o una vestimenta especifica per als apoderats o
per als interventors, atés el biaix propagandistic que aquesta uniformitat col-lectiva
comporta, ni portar indumentaria que incorpori simbols de caracter partidista.» (Acords
de la Junta Electoral Central del 15 de juny de 2016 i de 24 de novembre de 2017).

INTERVENTORS | INTERVENTORES

» Cada candidatura pot nomenar dos interventors per cada mesa. Exerceixen la
seva funcié només a la mesa davant la qual estan acreditats.

» Poden assistir la mesa i participar en les deliberacions amb veu perd sense vot. A
aquests efectes, els interventors de cada candidatura acreditats davant la mesa es
poden substituir els uns als altres.

» Poden formular reclamacions i protestes i demanar certificacions.

» «El vot dels interventors s’ha de fer a la mesa en la qual estan acreditats sempre
que aquesta mesa formi part de les circumscripcié electoral en la qual els
correspongui votar en tots els processos electorals convocats. En canvi, s’ha de
fer per correspondéncia en tots els processos si en algun no s’hi dona aquesta
circumstancia» (Instruccié 1/2019 de la Junta Electoral Central, de 23 de gener,).

» Poden exercir el seu dret al vot una sola vegada, i és delicte electoral votar dues
vegades 0 més en la mateixa eleccio.

‘Asunta | Assumpte
GREDENCIAL NOMBRAMIENTO APODERADO/A
'NOMENAMENT DAPODERAT/ADA

Fecha de a eleccion / Data do feleccio Focha de a cloccion | Data de Feleccid

DATOS DE LA PERSONA PROPUESTA DADES DE LA PERSONA PROPOSADA DATOS DE LA PERSONA PROPUESTA/ DADES DE LA PERSONA PROPOSADA

T Apelido 177 cogrom 2 Apelido T 2n cognom,

T Apelido | ir cognom 2 Aoelido | 2n cognom

Nombre / Nom ‘ N DNI/ Nam. DN ‘Nombre | Nom ‘ NFONI T Nom. DN

Profesion / Professio ‘ Edad [ Edat

oE | DADES DELIDE LA REPRESENTANT
T Apalido! 1rcognom ‘ 2 Apeliio | 2n cognom

1° Apelido | 1r cognom ‘ 2° Apeliida | 2n cognom

‘ DN T Nam. AT

Prafosion / Professio Edad | Eder Edac Edat

Do ‘w /Num‘ Piso  Pis ‘N“ /Nu’m‘ Z

‘ CRCP ‘ Provincia | Provindia Municiio / Manicii ‘ CP/oP ‘p ........ T Provincia

bro

Cugary fecha Lo

oy focha T T |

ELILA REPRESENTANTE / ELLA REPRESENTANT

I
I
I
I
I
I
I
I
I
|
b T W] |
|
|
|
|
I
I
I
I ceroma
|

st/a. 0>
St/ Junta Etectoral sessra,

dara

MODEL DE CREDENCIAL D'APODERAT O APODERADA
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APODERATS | APODERADES

» Representen la candidatura en els actes i les operacions electorals, poden accedir
lliurement a tots els locals electorals, examinar el desenvolupament de la votacié
i de l'escrutini a qualsevol mesa, formular reclamacions i protestes, i demanar
certificacions.

» Sino hi ha interventors o interventores de la seva candidatura, poden actuar com
a tals davant la mesa i participar en les deliberacions amb veu i sense vot.

» S’han d’identificar exhibint les seves credencials i el document nacional d’identitat
als membres de la mesa.

» No voten a la mesa si no figuren en el seu cens.

ORDRE PUBLIC

Durant la jornada electoral, el president de la mesa és responsable del compliment de
les normes d’ordre public dins el local electoral, i fins i tot als voltants, per garantir la
llibertat de vot dels electors i el compliment de la llei.

1. Facultats del president de la mesa

e Té, dins el local electoral, l'autoritat exclusiva respecte del manteniment de
I'ordre public.

e A aquest efecte, pot demanar la intervencié de les forces i els cossos de
seguretat destinats a protegir els locals electorals, que prestaran l'auxili que
se’ls requereixi.

2. Normes d’ordre public

e L’entrada al local electoral ha de ser sempre lliure i accessible per a les persones
que tenen dret a entrar-hi.

Només tenen dret a entrar als locals electorals les persones seguents:

— Els votants i les persones que els han de prestar assisténcia, si ho necessiten.

— Els representants de les candidatures.

— Els candidats i les candidates.

— Elsinterventors i les interventores, els apoderats i les apoderades.

— Els notaris i les notaries.

— Els agents de l'autoritat requerits per la presidéncia.

— Els persones que formen les juntes electorals.

— Elsjutges i les jutgesses d’instruccio, aixi com les persones que actuen per delegacio.
— Els representants de I’Administracio.

Qualsevol altra persona necessita autoritzacié del president per romandre al local.
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¢ No s’ha de permetre que al local o als voltants es formin grups que puguin
dificultar-hi I'accés.

e Nos’had’admetre la preséncia a prop del local de persones que puguin dificultar
el lliure exercici del dret de vot o coaccionar els electors. El president de la
mesa ha de prendre totes les mesures que estimi convenients per evitar-ho.

e Ningu no pot entrar al local electoral amb armes ni instruments que puguin
ser usats com a tals, a excepci6é de les forces de seguretat encarregades de
protegir el local, quan siguin requerides pel president.

e Niallocal electoral ni als voltants no s’hi poden dur a terme actes de propaganda
electoral.

e Els mitjans de comunicacié degudament acreditats per I'administracioé electoral
poden dur a terme alguna presa general del desenvolupament de la votacio als
col-legis electorals, sempre que —en tractar-se d’'un esdeveniment public—
la captacio, quan s’escaigui, d’imatges de persones determinades aparegui
com a merament accessoria; tot aix0, sens perjudici que quedin exceptuades
d’aquesta regla les persones que exerceixen un carrec public o una professié
de notorietat o projeccié publica si la imatge és captada durant un acte public
o en llocs oberts al public. En tot cas, les entrevistes que eventualment se
sol-liciten als electors s’han de fer fora dels col-legis electorals.

3. Anotacié d’incidents a I’acta de sessio

S’han de fer constar a I'acta de sessi6 els incidents que hagin afectat I'ordre al local
electoral, amb indicacié del nom i els cognoms del qui els hagi provocat.

Aquest Manual s’ha elaborat tenint en compte les «Recomanacions per a un Us no sexista del llenguatge»,
de la Unesco, i I'informe sobre llenguatge no sexista al Parlament Europeu, aprovat per la decisié de 13 de
febrer de 2008 del Grup d’Alt Nivell sobre Igualtat de Génere i Diversitat.
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